Kontrola Archiwum Akt Nowych

Po przeprowadzonej w dniu 16 wén& 2008 r kontroli problemowej Archiwum
Zaktadowego UKNF Zasgpca Dyrektora Archiwum Akt Nowych Pan Roberthiki przestat
Przewodniczcemu Komisji Nadzoru Finansowego, Panu Stanistawldlrzie Protokdt Kontroli
Archiwum Zaktadowego UKNF wraz z zaleceniami pokolmtymi. Zawiera on nagpujace oceny
i stwierdzenia:

1. w KNF stosowany jest system kancelaryjny bezdziemwmy, teczki aktowe tworzoneasw
komorkach organizacyjnych wg obawujacego wykazu akt

2. materiaty archiwalne b. KPWIG z lat 1991-2006l@é¢i 70mb=2957 j.a opracowane zostaty
zgodnie z rozporgzeniem Ministra Kultury z dnia 16.09.2002 r.

3. przekazanie z komoérek organizacyjnych UKNF do avani zakiadowego wszystkich akt
spraw zakaczonych wytworzonych do 2006 r przez byta KPWIiG eoel scalenia z
dokumentagj opracowywana w Archiwum — w terminie jak najkrgtsg

4. ujednolicenie opiséw teczek i uzupetnienie ich, mawej dolnej strony, o ik& stron
dokumentacji w teczce,

5. sporadzenie prawidtowe] ewidencji materiatdbw archiwalhyd. KPWIG  zgodnie z
wymogami

6. po sporadzeniu prawidtowej ewidencji usystematyzowanie ¢éécaktowych wg kolejniei
pozycji spisu zdawczo-odbiorczego i nadanie im aygrry archiwalnej, ktéra stanoévbedzie
liczba poradkowa spisu,

7. po nadaniu sygnatury, z lewej strony, wdaie teczek w bezkwasowe pudta archiwalne, ktore
nalezy opis& zgodnie z wymogami,

8. napisanie krotkiej notatki informacyjnej o dzialadni KPWiG podajc podstaw prawry
powstania i zakiczenia jej dziatalngi oraz znacace zmiany organizacyjne

9. po zakdczeniu wszystkich prac przestado AAN dwa egzemplarze spiséw zdawczo-
odbiorczych wraz z ewidencjw postaci elektronicznej i opracowamotatlky z praba o
przegcie opracowanych materiatdbw przez AAN

Przewodniczcy KNF nie zgtosit zastrzen do wystpienia pokontrolnego i poinformowat
AAN o sposobie realizacji zalegg@okontrolnych.



