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1. Instalacja Aplikacji Sprawozdawczej SNU

1.1. Wymagania systemowe i spgrowe

Aplikacja Sprawozdawcza SNU jest przystosowana dacyp przy wykorzystaniu
standardowych komputerowywanych obecnie do pracy biurowe;j.

Minimalne wymagania sprzetowe: Procesor klasy Intel Pentium/AMD taktowany zegarem
2GHz, 512 MB pamici operacyjnej RAM (zalecane 2GB), karta graficznanonitor
wyswietlajacy obraz w rozdzielczoi minimum 1024x768 pikseli, okoto 30 MB wolnego
miejsca na dysku twardym.

Wymagania systemowe:Zainstalowanalava Runtime Environment w wersji 1.5.0_19
lub wyzszej (najlepiej najwisza aktualnie dogpna), dowolny system operacyjny
wspotpracuicy z Jaw (Windows 7/XP/Vista/2000/2003/2008, Solaris, Lintdac OS X).
Wymagania sieciowe:Mozliwo$¢ nawigzania podczenia z sieai Internet poprzez port 443
z serwerem UKNF (snu.knf.gov.pl).

Uwaga! Aplikacja Sprawozdawcza musi niiepetm kontrok nad swoim katalogiem
(przyktadowo - standardowo c:\Program Files\Apljga&prawozdawcza) — konieczne jest
umazliwienie pisania przez aplikagjlogéw oraz przeprowadzania aktualizacji. W przyqad
pracy na komputerze z ograniczonymi uprawnieniaimgtkownika naley skontaktowa si¢

z administratorem komputera.

1.2. Pobieranie wersji instalacyjnej Aplikacji Spravozdawczej

Aby pobra wersg instalacyjm nalezry kierowa sie wskazowkami zawartymi whiscie

przestanym przez Urad Komisji Nadzoru Finansowego Do zainstalowania Aplikacji
Sprawozdawczej natg dysponowa nastpujacymi informacjami:

- link do pobrania aplikacji (przestany przez UKNF e-mailem),

- plik config.ini (przestany przez UKNF e-mailem),

- login,

- hasto

Po skompletowaniu powgzych informacji ména przysipic do instalacji Aplikaciji
Sprawozdawcze)j.



1.3. Instalacja Aplikacji Sprawozdawczej

Krok 1. Sciagnij wersk instalacyja Aplikacji Sprawozdawczej z serwera UKNF. Link do
pobrania wers;ji instalacyjnej znajdziesz w e-maitblUKNF. Zaznacz i skopiuj zaznaczony
link do schowkaCtrl+C ) i wklej go (Ctrl+V ) do przegidarki internetowej. Naénij Enter.

Krok 2. Aby méc zainstalowa Aplikacja Sprawozdawcg konieczne jest wcZaiejsze
zapisanie pliku na dysk. W przeciwnym razie aplikade bedzie mana zainstalowa
Wybierz miejsce na dyskwapiszspakowany pliksetupKNFAppSpr.zip.

Pobieranie pliku

Czy chcesz otworzyc plik, czy zapizac go?

E Mazwa: setupkMFAppSpr.zip
Typ:  Archivwumm WinFAR-a (ZIP], 25,0 ME

Od: snutesk knf.govw.pl

Obwdrz ] [ [Zapisz] ] [ Anuluj

Pliki pochodzace z Internetu moga bye uzyteczne, ale nigktare z
nich moga byé potencialnie szkodliwe dla komputera, Jeili nie masz
zaufania do Zradba, nie obwiera) ani nie 2apizu] tego pliku, Jakie jest
zagrozenie?

Lapisywanie jako @E|
Zapisz w |_[_-_£' Pulpit v_ 3 T B -
= :iBMoje dokumenty
1 "a | '_JMD'j lomputer
Moje biezace E‘jMoje migjsca sieciowe
dokumenty 500 drukowania
— i:.:]NOTYFIKOW.C\NI
L& ilf‘_"]Nowy folder
Pulpit Iii_'_’]Nowy falder (2)
| Mowey Folder (3)
| setupkNFappSpr
___.] =5y
; |I=y5m0 1
toje dok by |
SIE o=, [Euchwata
ié‘f.__Dysk osohisty M
E;.;! Egnie ohwieracl zip
o [ MOTYRIKO Y AN
b &) komputer |
‘% Mazwa pliku: V: [ Zapisz ]
Moje miisca | Zapiszisko by | rchivum WinFibF-a (ZIF) vl [ A




Krok 3. Sciagniety plik nalezy rozpakowa. Jezeli nie umiesz rozpakowapliku przejd:
do punktu3.1. Jak rozpakowa plik z Aplikacj 3 Sprawozdawca (str. 25).

;| o

[ N i AL

setupkMFAppS
pr.zip

Pamietaj, ze aby =zainstalow@& Aplikacje Sprawozdawcz nalezy mie¢ pewncé,
ze w komputerze jest zainstalowana co najmniej wymama lub wyzsza wersja
oprogramowania Java. Aby dowiedzi€ sig jak sprawdzi czy w komputerze jes
zainstalowana odpowiednia wersja Javy przefb punktu 3.2. Jak sprawdzé czy
w komputerze jest zainstalowana wisciwa wersja Javy(str. 27).

Aby dowiedzi€ si¢ jak sciagna¢ Jaw przejdz do punktu3.3. Jak $ciagnaé i zainstalowa
Jave (str. 28).

~—

Krok 4. Otwdrz rozpakowany katalog z pobgame stronyUKNF wersp instalacyja
Aplikacji Sprawozdawczej, a naghie otworz katalog ASinstalator.

& setupKNFAppSpr, (=]
Flik.  Edycja  Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc i
J Wstecz @ - ljf) p Wyszukaj [Ei‘ Foldery v

I3 Ci\Documents and SettingsigorckiPulpitisstupkNEAPpSRpE w | Przejdz
R i - '~ Opis strukbury szablonu
Zadania plikow i folderéw ¥ ASinstalator spravwozdania_ver_1.0,pdf
ate Ardobe Acrobat Document
Inne miejsca ﬁ- Sy sprawozdanie.xsd
7 sete

Podrecznik aplikacii
) Pk %50
@ Pulpit

sprawozdawczej ZU.pdf
Adobe Acrobak Docurment 47 KB

[ﬂ Moje dokurmenty

'& 18] komputer

X
'l‘:

\Q Maje migjsca sieciowe

Krok 5. W kataloguASinstalator uruchom plikinstaluj.cmd

& Asinstalator

Flik.  Edycja  Widok Ulubione Marzedzia Pomoc iy
~ :
- (s ) i == -
@ ‘Wstecz J I?‘ 7 Wyszukaj |L__ Foldery
Adres |I-ﬂ CiiDocuments and SettingsigorckiPulpitisetupkNFAppSpriasinstalator w | Przejdz

F Asinstalator, jar
Zadania plikow i folderow ¥ i Executable Jar File
y — 41 KB

Inne miejsca g —c) instalu.cmd
_ : Skrypt polecen Windows NT
| setupkNEAppSpr 1KE
|ﬂ:'| Moje dokurmenty
ﬁ i komputer

&) Maje misjsca siecione

»




Krok 6. Rozpocznij instalagj— wybierz przyciskDalej.

- x|

% witamy w kreatorze instalacji programu Aplikacja Sprawozdawcza

System Madzoru Ubezpieczen KNF

[

Inskalator zainstaluje keraz program Aplikacia Sprawozdawcza na Twoim komputerze,
vbierz przycisk Dalej aby kontynuowad, lub Anuluj aby przerwad instalacie

Krok 7. Przy pomocy przyciskuPrzegladaj wybierz miejsce na dysku gdzie chcesz
zainstalowa Aplikacje Sprawozdawcgz Pamgtaj ze aby przeprowadiinstalacg musisz
mie¢ petny dostp do twardego dysku komputerazdie nie masz pewrgi czy masz petny
dostp - skontaktuj & ze swoim administratorem sieci komputerowej. Kilikmzycisk Dale;.

B insia lacja - Aplikacja Sprawozdwacza

7 Wybierz docelowa lokalizacje.
p 5dzie ma byt zainstalowany program Aplikacia Sprawozdawcza?

i-— ~ | Instalator zainstaluje program Aplikacia Sprawozdaweza da ponizszeqo Foldsru,

Wybierz przycisk Dalej aby konbyruowad, Jesli cheesz okreslié inmy Folder, wybierz przycisk Przegladaj.

|C:'|,Pr0gram Files\KMNF Aplikacja Sprawozdawcza || Przegladai...

Potrzeba przynajmniej 27 MB wolnego migjsca na dysku.

[ Wskecz JL Dalej J [ Anuluj J




Krok 8. Instalacja Aplikacji Sprawozdawczej jest kontynama. Kliknij przyciskDalej.

B Instalacja - Aplikacja Sprawozdwacza

% Wybierz nazwe folderu w Menu Start

Gdzie: majg by umisszczone skrdty do programu?

= E| Instalator stwarzy skrdby do pragramu w ponizszym Folderze w Menu Start,

ivbierz przvcisk Dalej aby kontynuowad, Jesli choesz okredlic inny Folder, wpisz jego nazwe,

;-KNF Apul.i.kacja Sprawozdéwcza

= _| Instalatar stworzy skrdty do programu na Pulpicie.

Jesli nie cheesz skrdtdw na Pulpicie - ndznacz ponizsze pola.

WWypetnianie sprawozdar

[ WWstecz ][ Dalej J [ Anuluj ]

Krok 9. Instalator zapyta o miejsce na dysku gdzie utwoyzana by katalog
Repozytorium. Zapamgtaj gdzie utworzono kataloRepozytorium. Domyslnie miejscem

utworzenia katalogu jest C:\ Mesz zmierd to miejsce przy pomocy przycisiRrzegladaj.
Aby kontynuowa instalacg kliknij przycisk Dalej.

Uwaga! Zapamietaj gdzie tworzony jest katalog Repozytorium!
Bedzie potrzebny w Kroku 8. Dondinie jest tworzony w katalogu gtownym c:\

B Instalacja - Aplikacja Sprawozdwacza

7 Wybierz docelowa lokalizacje dla repozytorium.
A (Gdzie majg by skhadowane szablany i sprawozdania oraz plik konfiguracyiny?
— Instalator ubworzy ponizszy Folder.

Wybierz preycisk Dalej aby kontynuowad, Jedli cheesz okraglic inmy Folder, weybierz przycisk Przegladaj.

:_C :_flERgpo_zytorium Przegladaj...

§ Usktawienia serwera Proxy.

Jezeli cheesz korzystad 2 serwera Praxy - wypetnij ponizsze pola,
adres
1 Park

|:| Aukoryzacija proxy

[ Wstecz ]| Dalsj | [ Al I




Krok 10. Kontynuuj instalagj. Kliknij przycisk Instaluj. Zaczekaj na zak@zenie instalaciji.

n Instalacja - Aplikacja Sprawozdwacza

Gotowy do rozpoczecia instalacii.

Instalator jest gotowy do rozpoczecis instalacii progranmu ﬁplikacia_Spi:;awb‘zdawtz_er'na Twioirn komputerze.

‘“Whybierz przycisk Instaluj, aby kontynuowad lub Wstecz jezeli cheesz przejrzed lub zmienié uskawienia,

I!'._nkalizacja docelowa: CProgram Files' KNF Aplikacja Sprawozdawcza
older w Menu Start; KNF Aplikacja Sprawozdawcza

Skrdty do programu na Pulpicie: Wypeianie sprawozdan

Ii_nkalizacja folderu repozvtorium: CRepozytoriom

Adres proxy: Brak

Port procey: Brak

butoryzacia proxy: Brak

[ Wstacz J| Inskaluj J I_ Al J

Instalacja - Aplikacja Sprawozdwacza

Instalacja...




Krok 11. Aby Aplikacja Sprawozdawcza mogta dziatskopiuj plik config.ini do katalogu
Repozytorium. Lokalizacje katalogu Repozytorium wybrates w Kroku 6. Plik config.ini
otrzymates w e-mailu z UKNF.

& Repozytorium IZ”E”X]
Flik.  Edycja  ‘Widok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc :?f"
@ Wstecz - -\__;J L@ /':] Wiyszukaj |i Faoldery v

adres |23 C\Repozytariom V| Przejdz

—~

| zadania plikdw i folderow ¥/ _

[Cek
e

Inne miejsca =t

config

gs SYSTEM (3

ﬂ Moje dokumenty

i MAj kamputer

!_g Maje migjsca sieciowe

Szczegoly

Chigktdw: 0 0 bajtdw ' M6 komputer

Uwaga! Kazdy broker otrzymuje plik config.ini przygotowany specjalnie dla niego!
Jezeli np. uzyjesz pliku kolegi nie kedzie mazliwosci uzycia wtasnego indywidualnie
przydzielonego dla kadego brokera loginu i hasta i wypetnienia swojeggesawozdania!




2. Wypetnianie sprawozdania

2.1. Uruchamianie Aplikacji Sprawozdawczej

Krok 1. Aby uruchomé Aplikacje Sprawozdawecgw trybie umozliwiaj acym bezpdrednie
wypetnienie i wystaniedo UKNF sprawozdania z dziatakw brokerskiej wybierz Start
i spasrod programow wybierKNF Aplikacja Sprawozdawcza, a nasipnie Koordynacja
sprawozdai. Wybranie opcji Wypetnianie sprawozdan nie umaliwia wystania
sprawozdania (s#ty do pracy w grupie). Zeli program si nie uruchomit, a zamiast niego
pojawit si komunikat Brak prawidtowego pliku konfiguracyjnego config.ini wré¢ do
punktul.3. Instalacja Aplikacji Sprawozdawczej — Krok 11(str. 9).

@f Chresl dostep do programdi i ich ustawienia doryslne

w ‘Windows Catalog

% Windows Update

D‘ g] Mowy dokument OFfice

| E',:; Obwirz dokurment: OFfice

Pragrariy
! 3 :_ Dokumenty
Ustawienia
Wiyszukai
)| Pomoc i obstuga techniczna

H Uruchorm, ..

@ Zarnkni...

| Windows XP Professional

.@ Microsoft OFfice
R &E KNF Aplikacis Sprawo

|B Kkoordynacia sprawazdan |

I:?a ‘wypetnianie sprawozdan

Krok 2. Jezeli po zalogowaniu zobaczyé&omunikat o maliwosci dokonania aktualizacji

Aplikacji Sprawozdawczej — zrob to. Wybierz przycigak.

Potaczenie z systemem - aktualizacja

‘? Dostepna jest aktualizacia Aplikacii Sprawozdawcze] (wersja 14696), zainstalowads?
.

Tak

Mies

10



Krok 3. Wpisz login i hasto przestane e-mailem przez UKNRiaga na mate i dae litery!
Aby zalogow& si¢ do Aplikacji Sprawozdawczej zawsze zywaj hasta podanego przez
UKNF. Zmiany hasta z jakimi si¢ zetkniesz w pracy z aplikacy nigdy nie dotycz
otwierania aplikacji.

. Logowanie da Aplikacii Sprawozdawczej [wersia: 14684] 5

Login: | bo4 |

H-EIS"'D: | o-r-rllnlulunnl-l |

Rala: | Koordynacja Sprawozdar - |

| ik, | | anuluj

2.2. Czynndci przygotowawcze

Krok 1. Praca w trybie online (logowanie do SystemuCentralnego). Aby Aplikacja
Sprawozdawcza mogta prawidtowo pracéwelezry ustanowt pofczenie z InternetemiV
tym celu w menwAdministracja wybierz Polaczenie.

SNU klient

Plil.  widok, Okno Pomoc

@% |

Pobierz szablony sprawozdar)

Pobierz stowniki
‘wivdlij sprawozdanie

Zmieri hasta

LzyHkomanicy
Copcje
Trwh OFFline 3

Krok 2. Zobaczysz komunikaNie jest& w trybie online. Czy chcesz przdég do trybu
online? Nacénij Tak.

Polaczenie

Mig jestes w trvbie online,
Czy choesz przejsc do kb online?

Tak | hiie

11



Krok 3. Jeeli zobaczysz komunikat o konieczeo zmiany hasta — zrob to. Pagtdj, ze
zmiana hasta dolzie mi€ efekt wyhcznie dla przechodzenia do trybu online. Od tejypor
bedziesz uywac osobnego hasta dla uruchamiania aplikacji i osgbrt#a pracy w trybie
online.

2 Hasta dla uzvtkownika zewnetrzneqo do potgczenia z Systemem Centralnym
H wygasto dnia: 22-06-2010

Czv chcesz teraz zmienic hasto?

Tk || one |

- Zmiana hasta dostepu do Systemu Centralnego [SC (147007]

Login: |I3I34

Hasto: |"unu

Mowe hasto: |uuuu

Powkdrz hasto: | -I-"-l-ﬂ"|

| Ok | | Anuluj

Krok 4. Zaloguj sk.

Logowanie do Swstemu Centralnego [3C {14684]

Login: |bEI4 |

Hasta:

| ik | | Anulhuj || Zmien hasto

Krok 5. Po ustanowieniu patzenia z Internetem nalg pobr& szablony sprawozda
Abyto zrobeé w menu Administracja wybierz Pobierz szablony sprawozda.
Przygotowane dla brokera szablony zostaobrane do Aplikacji Sprawozdawczej.

SNU klient

Plik,  Widak Qkno  Pomoc

ﬁ % N ‘E v Potaczenie

4 Pobierz szablony sprawozdarn

b Pobierz stowniki

Wysli] sprawozdanie

Zrnien hasto

II2vkhkowmnicy
Opcje
Tryb Offline »

12



Krok 6. Wybierz przygotowane przez UKNF sprawozdanie. Atgep¢ do nastipnego etapu
konieczne jespodswietlenie wybranego szablonu na niebieskprzezklikni ¢cie mysz.

Lista opublikowanych szablondw sprawozdar

Lista szablondéw Filtrowanie
DSOBY FIZYCZME UBEZPIECZENTA EET || L Mowsee
Typ okresu
| -
Okresy sprawozdawcze
Opis

(] i I [»

Szczeqity

Krok 7. Wybierz przyciskPobierz.Po zakdczeniu operacji pojawi sikomunikatSzablon
pobrany i zapisany Kliknij przyciskOk.

Flik.  widok

- Administracia Okne B gperacia w toku

@ & : f .;@5‘%‘ . '_:a@_ﬁ' Operacja w toku
4
M

Paobieranie szablonu

[ E Lista opublikowanych szal

Lista szablonow Filtrowanie

[ Nowsze:
Typ okresu

HOSOEY FIZYCENE UBEZPIECZENIA [17-02-2010]

| Roczny VJ

Okresy sprawozdawcze
Pobieranie szablonu

dswiez I

1 | i l ] »

13



Krok 10. Aby aplikacja sprawozdawcza dziatata poprawnie zyapmbra Stowniki. Wybierz
menuAdministracja — Pobierz stowniki. Kliknij przycisk Ok.

Sl = Bl (w8 |[«#
S % v Potgczenie N

Pobierz szablory sprawozdan

Pobierz stoviniki

Wiyslij sprawozdanie

Zmien hasto

Uzytkowanicy
Cpcie
Tryb OFfline »

Po zakaczeniu pobierania

Stownikéw pojawi st komunikat
Aktualizacja zakonczona pomylinie.

Aplikacja Sprawozdawcza
jest przygotowana do

wypetniania sprawozdania.

Aktualizacja stownikow
- . H . o
1 Aktualizacja zakonczona pomysnie

2.3. Wypelnianie sprawozdania

Krok 1. Aby wypetnc nowe sprawozdanie we&dlo menuPlik — Sprawozdanie - Nowe
Pametaj, ze komputer musi kypodhczony do Internetu, a Aplikacja Sprawozdawcza musi

by¢ w trybie online (patrz punk®.2. Czynndci przygotowawcze - Krok 1 -str. 11).

SNU klient
1 Widok

fdminiskracia  Qkno  Pomoc

Sprawozdanie

Zakaoncz

Obwdrz

Korekka sprawozdania

14



Krok 2. Zaznacz klikn¢gciem mysz wybrane Sprawozdanie.

. Szablony sprawozdania do wypetnienia

Lista szah

Szczegoty

Filtrowanie
[ Majnowsze

Typ okresu

| -

Okresy sprawozdawcze

Opis
Okres sprawozdawczy

| Cbwdrz

| | Anuluj

Krok 3.Wybierz Typ okresu sprawozdania (Roczny).

Szahlany sprawozdania do weypetnienia

Lista szablonow

0S0BY FIZYCZNE UBEZPIECZENIA

Szczeqity

Filtrowanie
[ Majnowsze

Typ okresu

Okres sprawozdawczy

| Obwarz

| | Anuluj
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Krok 4. Wybierz Okres sprawozdawczy(2010 rok). Kliknij przyciskOtworz.

Szablomy sprawozdania do wypetnienia

Lista szablonow Filtrowanie
Y FIZYZZME UBEZPIECZEMNIA [ Majnowsze
Typ okresu
|Ru:u:2n~;.-' -
Okresy sprawozdawcze

Szczeqdty

| Cibwidrz || Anulug

Krok 5. Aby wypeinc sprawozdaniew lewym oknie (pod wyrazami Struktura
sprawozdania) Klikaj(szybko, dwa razy) w nazwy formularzy. Z prawej strony &da
pojawia si¢ formularze gotowe do wypetniania. Przeczytaj wsked dotyczce

wypetniania sprawozdania na ngstych stronach.

B SNU klient
Plil:  \Widok  Sprawozdanie  Administracja Okno  Pomoc

B @ | |

Sprawozdanie
p Y _ N
Struktura sprawozdania

=[Sl Broker2010PU
[F 0.1 | Dane ogdlne
E]D.2 | Zarzad

|Fy0.3 | Polisa
|E|D.4 | Pracowmnicy

- |E]El.5 | Finanse
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Krok 6. Dla wygody pracy maesz pracowaw trybie petnego ekranu

wersia: 147008

B SNU klient

Plk  Widok Sprawnzdanie  Administracia  Okno Pomac KNF SNU AS wersja; 14815

B 2 |[== =

Spranozdarie | 4

5] 0:4 | Finarse o

A

Struktura sprawozdania
Broker2010FU |
-[Fy0.1 | Dare ogélne I

(D01 ok 3 [ Praychody 2 deisfalnogel brokerskief

|Fy0.3 | Pracownicy il

0.4 | Finanse]

Przychody z dziatalnosci brokerskiej ogdtern woroku 2010r, w zt i}

wtymn przychad 7 tytuly prowizji od zaktaddw ubezpieczend w zt a

7 Oswiadczam, ze informacje podane w sprawozdaniu sg zgodne z prawda

migjscowost data (cl-mm-trrr) imie i nazwisko osoby weypelnisjace] spravozcanie

4¢ Sktadka plasowana Prowizja

L.p. Pelna nazwa Zakladu Ubezpieczen

12 przypisana zainkasowana przyq;sana “alikasy

2)

13 Ogétem wszystkie zaklady ubezpieczen i i i i

14 PoniZej poszczeygdlne zaktady ubezpieczen (petna nazwa)

17 1) Prowizja przypisana - prowizja nalezna brokerowi z tytuly wspdtpracy z danym zaktadem ubezpieczen

2) Prowizja zainkasowana - prowizja, ktdra faktycznie wptyneta na konto brokera

3) Ocena - subiektywna ocena wspitpracy z zakladami ubezpieczer. Skala ocen od 1 do 5, gdzie 5 jest ocena najwyisza a 1 ocena najnizszg

34
[ edywifomuarz [[ Pokazformiarz || [[{] %04 | Finanse [«[Z] v
| zepiszsprawoadanie || zamknij sprawozdanie | Zapisz formuarz_ | | zamknj formdlarz |
a1 Tekst |

Przyktadowy formularz w Aplikacji Sprawozdawczej.orfularze otwieraj si¢ po
dwukrotnym klikniciu w nazw formularza.
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2.4. Dodawanie nowych wierszy w tabelach

Krok 1. Zaznacz kliknieciem dowolne pole wiersza w tabeli, kédchcesz rozszerzy
W nastpnym kroku nowy wiersz zostanie dodany pod zaznagmnovierszem.

14

18

19 Skladka plasowana Prowizja
L.p. Pelna nazwa Zaktadu Ubezpieczen przypisana |zain

20 przypisana zainkasowana 1)

21 Ogétem wszystkie zaktady ubezpieczen il il il

@ Ponizej pos : i i

23 0 a ]

24 2 0 0 0

25

el

Krok 2. Pod menu Sprawozdanig dwa przyciski. St do rozszerzania i zyania tabeli.

SNU klient

Plil.  widok Sprawozdanie  Administracja ©Okno Pc

7 @ (.58 o

Sprawozdanie ‘I".

Struktura sprawozdania |

Przycisk z lewejstrony stdy do dodawania wierszy do tabeti,prawej do odejmowania.
W polach po lewej i prawej stronie tra wpisa liczbe zadanych wierszy. Klik przycisk
rozszerzania (zgzania).

2.5. Zapisywanie formularza i sprawozdania (przed wstaniem)

Zapisywanie formularzy odbywacstdwutorowo. Przede wszystkim gemy i powinngmy

zapis@ kazdy z wypetnianych podformularaysobno(przyciskZapisz formularz w prawym

dolnym rogu ekranu). Aby jednak move bylo p&niejsze wystanie sprawozdania rnale
zapisa sprawozdanie(przyciskZapisz sprawozdanien lewym dolnym rogu ekranu).

R NPT I} 1 | 111Uk
‘ 25 Nrtelefonu [ 0 | o
25 | kier. i |
| Ed 2 | | Pokaz Formularz | 2?_- el ! ol il |— =
[#]41.1 | ZAdresF -1/ [0 I
| Z-ﬁisz sprawnzdarﬁ || Zamknij sprawazdanie | fpisz formu\arz\ || Zamknij farmularz |

| I

Zalecane jest stosowan@apisywania sprawozdania Zapisanie w ten sposob usfizvia
pézniejsze ponowne otwarcie sprawozdania (patrz puBl8. Ponowne otwieranie
sprawozdania— str. 21). Funkcja Zapisz sprawozdanie zapislgbainie wszystkie otwarte
w danym momencie podformularze.

18



Aby mie¢ pewnd¢ ze wszystkie dane zostaly poprawnie zapisane pragdiyk przejciem
do kolejnego szablonu stosuj przyci&kpisz formularz orazZapisz sprawozdanie

Uwaga! Jezeli pole jest w chwili zapisu oznaczone jako poledgtowane jego zawartéé
nie zostanie zapisana! Pangtaj, zeby przed kazdorazowym zapisaniem sprawozdania
(formularza) przej$¢ do pola na ktérym nie mazadnych danych.

2.6. Przechodzenie do kolejnych podformularzy

Aby przeg¢ do kolejnego podformularza Kliknij w jego tytWdwaga! Otwieranie kolejnych
podformularzy powoduje ,przykrywanie” tych wazeej otwartych. Jeeli chcesz wrod do
wczesniej edytowanego formularza musisz zamkrprzykrywapce go otwarte paniej
podformularze! Drug mazliwoscia jest zmniejszanie otwartych formularzy przy pomocy

przycisku 2 prawej strony kalego otwartego formularza i przesuwanie ich.

BIEE

Pl widok  Sprawozdanie  Administracia  Okno Pomoc wersia; 14700
2 S e .
: 4 oo
Sprawozdanis ‘1\ \ r

b 1|5x
N

Struktura sprawozdania P o \

= (Sl Brokerz010PU
[ [0me agiive |

ﬂD.2 | Zarzad

- |Fy0.3 | Polisa

|ﬂ04 | Pracownicy

|ﬁ’]05 | Finanse

—

Po lewej: Kliknij wybrany podformularz aby go edytowaPo prawej: Przycisk CF
znajduje st w prawym gornym rogu ekranu.

Przy prébie ponownego otwarcia aktywnego formulgmawi st komunikatFormularz
jest otwarty.

Otwieranie formularza

Faormularz jest obwarky,
Mig moZna go obtwaorzys ponownie!
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2.7. Wpisywanie nazw zakladow ubezpieche

W tabeli dotycacej spraw finansowych (nie dotyczy dziataloioreasekuracyjnej) ayto
stownikow zawierajcych list zaktaddéw ubezpiecshe

Krok 1. Kliknij dwukrotnie w pole na ktérym chcesz wprosded nazwe zakiadu
ubezpieczi. Poczekaj na wivietlenie stownika.

: | |
] migjscowast data (dd-mm-rrrr) imie i nazwisko osoby wypelnisiace) sp
10
1
L.p. Peina nazwa Zaktadu Ubezpieczen
12 przy
13 Ogodtem wszystkie zaktady ubezpieczen
14 PoniZej poszczegdlne zaktady ubezpieczen (petna nazwa)
18 ! g_ _; ||
16
17 1) Prowizja przypisana - prowizja nalezna brokerowi z tytulu wspdtpracy z danym zaktadem o
18 2) Prowizja zainkasowana - prowizja, kidra faktycznie wptyneta na konto brokera
& 3) Ocena - subiektywna ocena wspdipracy z zakkadami ubezpieczen. Skala ocen od 1 do 5,
20
2
72

Krok 2. Wybierz nazw zaktadu ubezpiecie Aby poruszé sig po liscie wyj przycisku
Z prawej strony.

G
Sztuczny slownik ZU
| Enaide.. || Fibwi.. || sortwi.. |

B (Nazwa petna) |

ACADTA TNTERNATIONAL INSURANCE LIMITED

ACE EUROPEAN GROLP LIMITED oddziat portugalski

ACE Europe Life Lbd,

\WCE European Group Limited Oddziat w Polsce

WWCE INA UK LIMITED

WWCHMERA STHADEVER ZEKERIMGER MY,

ADRIATIC ZAYAROYALNA DRUZEA DD,

\Aegon Towarzystwo Ubezpieczen na Zycie Spotka Akcyina

AETHHA HEALTH INSURANCE COMAPANY OF EURCPE LIMITED

AHICO ELSO AMERIKAI-MAGYAR BIZTOSITG RESZVENYTARSASAG

|A1G CZECH REPUBLIC POIST'OWNA, 4.5

AI1G EUROPE (METHERLAMDS) M.YW,

STARR EXCESS AlG EXSCESS LIABILITY INSURAMCE INTERNATIONAL LIMITED

WAIG EXSCESS LIABILITY INSURARCE INTERMATIONAL LIMITED

\AIG Eurgpe 5.4, Oddziat w Polsce

AlG LIFE ASIGURARL ROMAMIA

|ATM ALTALANOS BIZTOSITO ZRT. _
1OT MOTOR 2 GEKER AL TNSLIR ANCE COMPARY OF FLROPE LTMITED

Krok 3. Zaznacz klikngciem wybrai nazw zaktadu ubezpiecaeNacknij Ok.

| E stownik %
Sztuczny slownik ZU

| Enaide.. || Fbwi.. || sortui.. |

B {Mazwa petna) |
EUROP ASSISTAMCE HOLDING =
Towarzystwo Ubezpieczer EULROPA Spotka Akcyina
Towarzystwo Ubezpieczer na Zycie Europa Spatka Akcyina
EUROPAISCHE REISEVERSICHERUNG AKTIENGESELLSCHAFT
EUROPALSKE REJSEFORSIKRING A/S WRAZ Z ODDZIALEM BRYTYIIKIM
EUROPALSKE REJSEFORSIKRING A/S od brytyiski
ELROPEAN MANUFACTURERS INSLURANCE COMPANY Ltd [=4|
EUROPEISKA FORSAKRINGSAKTIEBOLAGET
EUROPALSCHE REISEVERSICHERUNG AKTEINGESELLSCHAFT
EUROWITA ASSICURAZIOML 5.P. A,
EVROPSKA CESTOVNE POIIST'OVNA, A5,
EXETER FRIEMDLY SOCIETY LIMITED
Europaische Reiseversicherung Akkiengesellschaft

FINAMCIAL ASSURANCE COMPANY LIMITED

FINAMCIAL INSURAMCE COMPANY LIMITED
FINANCIAL SECUURITY ASSURANCE (LK) LIMITED -

Eirlif= T b 11, n s Grites Ak, b
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Krok 4. Nazwa zaktadu ubezpieazpojawi st w wybranym polu.

: | |
9 migjscowods clata Colc-mim-rree) imig i nazwisko osoby wypetnisisce)
10
1

L.p. Petna nazwa Zaktadu Ubezpieczen
12 pr:
13 Ogdlem wszystkie zaktady ubezpieczer
14 Ponizej poszezegdlne zaktady ubezpieczen (petha nazwa) -
15 1 FGIC UK LIMITED H
16
17 1) Prowizja przypisana - prowizja nalezna brokerowi z tytutu wspdtpracy z danym zakladen
18 2) Prowizja zainkasowana - prowizja, ktdra faktycznie wptyneta na konto brokera
19 3) Ocena - subiektywna ocena wspdtpracy 7 zaktadami ubezpieczer. Skala ocenod 1 dof
20
2
22

2.8. Ponowne otwieranie sprawozdania

Krok 1. Aby ponownie otworz§ rozpoczte zapisane sprawozdanie i kontynuéwdycg po
otwarciu programu wejddo menu plik — sprawozdanie — otworz

£ SNU klient

P widiok, administracia  Ckno  Pomoc

Zakoricz

Korekka sprawozdania

Krok 2. Zaznacz sprawozdanie i kliknij przyciSiybierz.

Lista sprawozdan
Lista sprawozdan Filtrowanie
250 { E UBEZPIECZEMIA [1 0] D 16-09 Lista statusow
| -
Opis
0l [
Szczegity
N
o)
Mo’
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2.9. Wysylanie sprawozdania

Krok 1. Otwérz sprawozdanie, ktore ma by wystane. Jezeli chcesz wyska
sprawozdanie bezp@ednio po jego wypetnieniu i nie byto ono zamyka@enktaj, ze
najpierw trzeba je zapis& (zobacz punkt2.5. Zapisywanie formularza
i sprawozdania (przed wystaniem) str. 18).

Krok 2. Aby wystat sprawozdanie przejddo menuSprawozdanie — Personalizacja.

SNU klient

Plilk.  widok BSEREGEREN Administracja Okno

Personalizacia LEEH e s

Praca grupowa ]
Sprawozdanie Dane zewnetrzne b :
Struktura sy Zapisz jako gotowe

Testowanie

Raport bteddaw
Dirutka
Zatgrzniki

Wtasciwosc

Krok 3. W menu Sprawozdanie wybierz polecenieZapisz jako gotowe Dalsza
edycja sprawozdania niedzie juz mazliwa.

SNU klient

Flik.  ‘Widak Administracja Okno P

ﬁ ¢ Personalizacja I?Eﬂﬂ

Praca grupowa bk

Sprawnzdanis

Dane zewnetrzne ¥

Struktura s

Testowanie
Raport bteddw
Drrukj
Zataczniki

Wt ascivosc
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Krok 4. W menuSprawozdaniewybierz poleceni€atwierdz.

SNU klient
& P Loh| =

Sprawiozdanic

Dane zewnetrzne ]
Struktura sj

Testowanie
Raport bhedduw
Dirukuj
Zataczniki

bascivosc

Zatwierdz

Cdrzud

Krok 5. W menu Administracja wybierz polecenieWyslij sprawozdanie. Pamgtaj
0 wczeéniejszym whczeniu trybu online (patrz punkt2.2. Czynndci przygotowawcze -
Krok 1 (str. 11).

SNU klient

Flik.  widok  Sprawozdanie Okno  Pomoc

@ % = v Potaczenie

Pobierz szablony sprawozdan

Sprawozdanie \

Pobierz stowniki

Struktura sprawozdania

- (B Broker2010PR -
= - - Zmier hasto

[F 0.1 | Dane ogdlne|
|Fy0.2 | Zarzad Uzytkownicy
%D.S : Paolisa Opcie

s |F10.4 | Pracownicy

Tryb OFfli 4

“|FJ0.5 | Finanse 4 e

Krok 6. Zaznacz myszksprawozdanie naskie sprawozd® a nasgpnie kliknij znak>>.
Wybrane w ten sposéb sprawozdanie zostanie w t@sobprzesunte do zbiorlElementow
do wystania Przycisk>> bedzie aktywny dopiero po zaznaczeniu sprawozdaniéi$oge
sprawozda.

E ‘Whysytanie sprawozdan s
Sprawozdania \ Elementy do wystania
12 CZME UBEZPIECZEMLA
[4] T J [¥]

23



Krok 7. Zaznacz myszla sprawozdanie a nastpnie kliknij przycisk Wyslij. Przycisk
Wyslij b edzie aktywny dopiero po zaznaczeniu myszksprawozdania.Na ekranie pojawi
si¢ informacja o odebraniu sprawozdania przez KNF.

a \ysykanie sprawozdar

Sprawozdania ‘\

Lista sprawozdan

0

F 4

Infarmacia o odebraniu sprawozdania przez KNF

Sprawozdanie 2010BPU

Wersja [1]

Okres D

tworzone 28-01-2011, 15:09

Odebrane preez Komizje Madzor Finansowego 17-02-2011, 12:19

Murmer transakeji 2001119A1297941546670

(Prosze zachowsd powytszy ekran Tub mumer transabeji na wvpadek koniecznodel potwierdzends wslards sprawozdania)

Drukui || Zamkni
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3. Rozwhzywanie typowych probleméw
3.1. Jak rozpakowd plik z Aplikacj 3 Sprawozdawca

a) Jak rozpakowat Aplikacje Sprawozdawca przy uzyciu programu WinRar

Krok 1: Kliknij prawym klawiszem myszy na zaznaczony pkliknij Otworz.

Poayy  Otwdrz

Eksploruj
B wypakuj plik...
B wypakuj tutaj
B wypakui do setupkNFARRSPY

¥ Skanowanie w poszukivaniu zagrozen. ..

[# Scan with Check Paint Anti-virus

CObwiérz za pomocg,

Whslij do

\Wyknij
Kopiuj

Ubwiirz skrdt
Usuri
Zmien nazwe

Wt asciwosci

Krok 2: Przy wyciu myszychwyé i przeciagnij katalog setupKNFAppSgio wybranego
miejsca na dysku twardym, np. na Pulpit.

3= setupKNFAppSpr.zip - WinRAR

Plik Polecenia Marzedzia Ulubione Opcie  Pomoc

AW WEQD K

Dodaj  Wypakujdo,.. Testuj Podejrzyi  Usufi  ‘Wyszukaj Pomocnik  Informacie Skanuj  Komentarz... SF¥

m @ setupkKMFAPRSEr.2ip - ZIP archivwum, rozmiar ofyginalny 26 594 366 bajtdw v
Mazwa 4 Rozmiar | Skompreso... | Typ | Zmodyfikowany CRC3Z

5. Foldsr

|5 setupkNFApRSEr Falder 2010-05-18 08:58

Wypakowujg z setupKNFAppSpr.zip

Archivwum C:ADocuments and Sett. AsetupkNFAPRS pr.zip
wopalowuig
dataknf 46%
(C ]
Upkyrgto 00:00:00
Pozostata 00:00:00
Przetworzone: 0%
( ]
[ Fraca w tle J [ “Watrzymaj l
[ Anuluj || twb [ _Pomoc |
3™ Zaznaczone 1 Folder Razem 1 Folder
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b) Jak rozpakowat Aplikacj ¢ Sprawozdawca bez wycia programu Winrar

Krok 1: Sciagnigta na dysk twardy Aplikacja Sprawozdawcza jest epaka. Aby §
rozpakowa nie potrzebazadnego dodatkowego programu. Aby rozpakoveplikacg
zaznacz pliki nacknij Enter.

. - - " ey
8 setupKNFAppSpr |LHE”Z|
Pli.  Edycja- ‘Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc #

\“9 Watecz \,} L’; p Wyszukaj [1: Foldery -

Adres |lD C:\Documents and Settingst Studio SPUTMIKIPulpit)setupkMFAppSpr. Zip - ‘ Przejdé

Zadania folderow

setupkNFAppS

(B Wvodrebnij wszystkis plik he

Inne miejsca

@ Pilpit

B Moje dokumenty

|y Dokumenty udostepnione

bj Moje migjsca sleciowe

Szczegoly

Krok 2: Po otwarciu pliku przensezawartd¢ na dowolne miejsce na dysku twardym.

-

Pomoc

- P
) = j [ Foldery .
Trwa kopiowanie setupkNFAppSpriAsinstalator|data. knf
Do i\ Documents and Settings|Studio SPUTMIKPulpit MIK\Pulpitisetupk NFAPPSEE . Zip

ICEEED L CEL 5 ]i Anului I _j

1] wyodrebnij wszystkis plikd SiFETsE

Z2adania plikow i folderow

[y Przenies ten Folder
CY kapidj ken Folder
¢ Usuri ten Folder

Inne miejsca
& Pulpit
[} Maje dolumenty

[ Dokumenty udostgpnione
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3.2. Jak sprawdzt czy w komputerze jest zainstalowana wktiwa

wersja Javy

Krok 1: Wejdz do menuStart i wybierzUruchom.

@’ Ckresl dostep do programdw i ich ustawienia darmyslne

w windows Catalog

% indows Update
e

oy dokument Office

4 Obwérz dokument Office
=

Prograrmy
Dokumenty
Ustawienia
Wyszukaj
£ Pomoc i obstuga techniczna

@ Uruchom..,

@ Zamknij. ..,

'2 Start & = | @ rocs a0 W setupkNFAppSpE

Windows XP Professional

Krok 2: Wpisz poleceniemd i nacknij Enter.

Wpisz nazwe programu, Foldery, dokumentu lub zasobu
internetowego, a zostanie on obwarky przez system Windows,

Cbwirz; | cmd w |

] [ Anuluj ] [Przeglqdaj...]

@ setupkNFADRSHT

[ Podrecznik aplikacii 5.,

g Podrecznik aplikaciis. .,
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Krok 3: Wpisz w oknie polecenidava —version Pamgtaj, ze mkdzy stowem ,Java’
i mysinikiem konieczna jesdpacja Przed stowem ,version” nie ma spacji. Nagj Enter.

\WINDOWS\system32\emd. exe

Microsoft Windows HP [Wersja 5.1.26881
(C> Copyright 1985-2881 Microsoft Corp.

M:~>java —version

Krok 4: Przeczytaj uzyskany komunikat.z@& Java jest zainstalowana zostanie podana jej
wersja. Dla obstugi Aplikacji Sprawozdawczej povanio by wersja 1.5.0_19 lub wgza.
Jezeli chcesz pobkaJaw; przejdz do punktu3.3.Jak sciagna¢ i zainstalowat Jave (str. 28).

e IO AWINDOWS\system 3 2\em d. exe

Microsoft Windows HP [Wersja 5.1.26881
(C» Copyright 1985-2081 Microsoft Corp.

M:~>java —-verszion

java version '1.6.8_28"

Java(TM> SE Runtime Environment ¢huild 1.6.8_28-hB2>

WJava HotSpot{(TM> Client UM <(build 16.3-b#l., mixed mode. sharing?

M:s>

3.3. Jaksciagnaé i zainstalowat Jave

Krok 1. Wejdz na stror http://www.java.com/pl/. Wpisz adres do przeglarki doktadnie
jak to podano. Zwr® uwag: na prawidiowe wpisanie backslashy (/) w adresigblfz
przyciskBezptatne pobieranie oprogramowania Java

Oprogramowanie Java dla systemu Windows — Internet
Explorer

Recommended Version 6 Update 20 {rozmiar pliku: ~ 10 MB}
Windows 7, Vista, XP, 2000, 2003 i 2008 Server

Pohietz bezphatnie oprogramowanie Java

Migwtasciwy system operacying? Zobacz warystkie wersie oprogramowania Java,
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Krok 2: KIiknij przycisk Uruchom. Zainicjuje to pobieranie oprogramowania.
Przedstawione czynso mog wygladat inaczej w przypadku zainstalowania dowolnego
oprogramowania déciagania plikow.

Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach r$__(|

Czy chcesz uruchomié ten plik?

Mazwa: JavaSetupsuzi.exe
Typ: Aplikacja, 899 KB Obwieranie:

0Od: edic-esd.sun.com JavaSetupau20.exe z sdlc-esd. sun.com
(CTTTITTTITTTITTITTT] )
Uruchom ] I T SzaFowa!wy pozostaty czas: 9 s (skopiowano 125 KB z £99 KB)
Pobieranie dao: Falder byrmczasomy
SeybkosE transferu: 78,6 KBJs
Pliki pochodzgee 2 Intemetu moga byt uzvteczne. ale ten typ pliku Zarmkni to okno dialogowe po ukofczeniu pobierania
@ moze byc potencialnie szkodlivwy dla komputera. Jesli nie masz

zaufahia do Zradka, nie uruchamiaj tego oprogramowania, Jakie jest :
zagrozenie? Anului

Krok 3: Kliknij przycisk Install. Zainicjuje to dalsze pobieranie programu.

Java Setup - Welcome Downloading Java Installer: le
Dawnloading Installer Estimated time left: 58 sec
(11T ]

Welcome to Java™

Jawa is found evenyswhere - on maobile phones, desktop computers, Blu-ray
Disc players, settop boxes, and even inyour car.
Jawva provides safe and secure access to the world of amazing Java content,

Fram business saolutions to helpful utilities and entertainment. Jawva makes X X X
your internet experience come to life. By installing Jawva, wou will be able to experience the power of Jawva, brought

to wou by Sun Microsystems, Inc.

MNote: Mo personal information is gathered as part of ourinstall process. Yisitus at jave.com
Click here for more information on whatwe do collect.

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawva now.

Cancel Install >

Krok 4. Java kdzie dalej instalowana automatycznie. Poswigtleniu komunikatuYou
have successfully installed JavePomyélnie zainstalowano Jay nacknij przyciskClose

Java Setup - Progress = | i Java Setup - Complete

Status:  Instaling Java ¥ou have successfully installed Java.
LITIT]

Java updates will automatically be downloaded o provide you with the latest

Now you can have a full-featured office suite that’s features and security improverments. To change this, see
. e g i http: ffjava.com/autoupdate
compatible with Microsoft Office for free!

* Word processor, spreadsheet, presentation, drawing and database.
* Reads, edits and saves Microsoft Office files.

» Uses the increasingly popular ODF file format.
* One<lick PDF export and import.

OEErI;Oﬁ iceory

Close
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3.4. Brak pofaczenia z Internetem

W przypadku wysipienia komunikatu o braku pmizenia z Internetem po upewnienig,Si
ze komputer jest faktycznie pagkzony przejd do punktu2.2. Czynndci przygotowawcze -
Krok 1 (str. 11).

3.5. Jak poprawi btednie wypetnione wystane sprawozdanie

W przypadku sprawozdabrokerskich nie ma zastosowania tryb korekty. @pralanie

nalezy ponownie wypetréi, zapisé i ponownie wystd na serwer UKNF. Pod uwag
wowczas hkhdzie brana najnowsza wersja sprawozdania. W priypaodkrycia bédu

i konieczndci dokonania korekty sprawozdania po updgni ostatecznego terminu
nadsytania sprawozdakontaktuj s z UKNF.

Aby wystat sprawozdanie przejdlo punktu2.9. Wysytanie sprawozdanigstr. 22).

3.6. Nie mog otworzyé podformularza

W przypadku wysipienia komunikatuFormularz jest otwarty przejdz do punktu 2.6.
Przechodzenie do kolejnych podformularzy(str. 19).

3.7. Aplikacja nie chce g otworzyé

Jezeli przy probie uruchomienia Aplikacji Sprawozdawgpojawia st komunikat ,Brak
prawidiowego pliku konfiguracyjnego (config.ini)’rpejdz do punktu 1.3. Instalacja
Aplikacji Sprawozdawczej - Krok 11 (str. 9). W przypadku innych problemow wina iao
leze¢ po stronie sprgu lub zainstalowanego w komputerze warej dziatajcego
nieprawidtowo oprogramowania.

3.8. Nie mog sie zalogowa

Pametaj o uwzgkdnieniu duych i matych liter w loginie i hide. Pamgtaj, ze hasto ktérego
uzywasz do logowania sido Aplikacji Sprawozdawczej jest niezmienialne.iZnme podlega
jedynie hasto do pracy w trybie online. Do otwiesadplikacji Sprawozdawczej zawsze
uzywaj swojego loginu i hasta przestanego przez UKNF.

3.9. Nie mog przejsé¢ do trybu online. Nie mog pobra¢
formularzy i stownikow

Pametaj o uwzgednieniu duaych i matych liter w loginie i hde. Jeeli zmienit& hasto
I zapomniaté je — skontaktuj siz UKNF.

3.10. Brak mazliwosci sprawdzenia wysgpowania nowszej
publikacji szablonu

W przypadku wysipienia tego komunikatu natg przegé¢ do trybu online. Przejddo punktu
2.2. Czynndci przygotowawcze - Krok 1(str. 11).
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3.11. Nie mog zapisa sprawozdania

Pametaj ze kolejnd¢ wykonywania czynngi podczas zapisywania ma znaczenieellea
ekranie pojawit s komunikat ,Nie mana zapisa sprawozdania, ktére ma formularz
sterupcy i na ktérym nie wykonano czyném personalizacji sprawozdania’zyj funkciji
Personalizacja Przejd do menuSprawozdanie — Personalizacja

B SNU klient

Flik.  widok Administracja  Okno  Pon
@ @ Personalizacja o @_
Praca grupowa ]
Sprawozdanic Dane zewnetrzne ] :
Struktura sj Zapisz jako gotowe
EI--- Q506 Testowanie 20mski
@: Raport btedow
e SIE Drukuj

Zatgczniki

wittagcivosci

3.12. Nie mog przejs¢ do trybu online. Zapomniatem hasta

W celu otrzymania nowego hasta do trybu online skij sk z UKNF.

3.13. Nie mog zainstalowa& Aplikacji Sprawozdawczej. Plik
instaluj.cmd nie reaguje.

Pametaj, ze aby zainstalowaAplikacje Sprawozdawecg trzeba koniecznigciagna¢ plik
setupKNFAppSpr.zip na dysk i rozpakawaWrdéé do punktu 1.3. Instalacja Aplikacii
Sprawozdawcze] — Krok 2 (str. 4). Pataj aby przed pobraniem pliku wyldrgrzycisk
Zapisz, a nie Otwérz. Nie mana zainstalowa Aplikacji Sprawozdawczej z poziomu
programu Rar. Najpierw konieczne jest rozpakowaiilel.

3.14. Inne komunikaty

W przypadku wysipienia komunikatéw ,W systemie istnieje nowa puatja dla szablonu.
Zalecane jest przeprowadzenie aktualizacji szablo@zy kontynuowé tworzenie
sprawozdania?" lub ,W systemie istniefjowe publikacje dla stownikéw. Zalecane jest
przeprowadzenie aktualizacji stownikéw. Czy kontgwaé tworzenie sprawozdania?”
zalecane jest dokonanie aktualizacji. W tym celzejst do menu Administracja i wybierz
odpowiednio poleceni®obierz szablony sprawozda lub Pobierz stowniki. Wykonanie
aktualizacji nie jest niezidne dla wypetnienia i wystania sprawozdania.
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3.15. Praca w grupie

Aplikacja Sprawozdawcza umlowia jednoczesne przygotowywanie sprawozdania Zrze
wiecej niz jedm osolz. Jest to opcja dla zaawansowanygitkownikéw. W tym trybie jedna
osoba petni r@l koordynatora i osoby wysyikgjej sprawozdanie, pozostate przesytp niej
jego poszczegllne fragmenty. Aby pracéwa grupie osoba pefmia funkcg koordynatora
uruchamiajc program wybiera Koordynagcjsprawozda, a pozostate osoby — wypetnianie
sprawozda.

@ Alkcesoria
I@ Microsoft Cffice
Bl KNF Aplikacia Sprawczdawcza |8 Koordynacia sprawozdan I

@ Wypetnianie sprawozdan

Krok 1. W menuAdministracja — Uzytkownicy nalezy skonfigurowa role poszczeg6lnych
0s0b. Wprowat nowych uytkownikow przyciskienDodaj. Przyznaj im role.

- Usytkownicy aplikacii

Konfiguracja uZytkownikow aplikacji Uzytkownik
b4 Login: | |
Hasto: | |
Powtarzane hasto; | |
Ruala: |Kcu:rd\,fnacja Sprawozdar vl

Opis
Lok [ anuy

32



Krok 2. Otwérz sprawozdanie do ktérego uprawnienia choezsdzieli.

Krok 3. W menuSprawozdaniewybierz poleceni®ersonalizacja

Krok 4. W menu Sprawozdanie wybierz poleceRraca grupowa— Udostepnianie.

Udastepnianie sprawozdania

Struktura sprawozdania

Lista plikow udostepnien sprawozdania

(=[Sl Brokerz010PU
[FY01 [oare ogiive

E’]D.Z | Zarzad

- |FY0.3 | Palisa

|ﬂD4 | Pracownicy

E’]DS | Finanse

Udaostepnij || Odznacz ||| Zaznacz |

Krok 5. Aby udostpni¢ poszczegdlne szablony sprawozdania wybierz podfiamn
i zaznacz go mysaka nastpnie wybierz przycisiZaznacz

' IUdostepnianie sprawozdania

Struktura sprawozdania

Lista plikow udostepnien sprawozdania

= (Sl Broker2010PU
[0 Towe ooiing

E‘]D.Z | Zarzad

- |[Fy0.3 | Polisa

|E‘|D4 | Pracownicy

|ﬂ05 | Finanse

OS0BY FIZYCZME UBEZPIECIZEMIA 12 21 D)

4 | G

[ Udastennij ||| Odznacz ||

ZazZnacz |
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Krok 6. Zaznacz sprawozdanie iyj przyciskuZapisz na dysk

|Jdostepnianie sprawozdania

Struktura sprawozdania Lista plikow udostepnien sprawozdania

=1 {5 Braker2010PLI 050BY FIZYCZNE UREZPIECZENIA
-|Fj0.2 | Zarzad

- |Fy0.3 | Palisa
g_.....mn,q | Pracownicy
505 | Finanse

4 | P |

[

Udostepnij || Odznacz || Faznacz |

| Zapisz na dysk, ||| Usur |

Krok 7. Zapisz plik w katalogu Repozytorium na dysku gdasmba wypetniagca ma

zainstalowany swaj kataldgepozytorium.

B Zapisz udostepnienie 1 - '0SOBY FIZYCZNE UBEZPIECZENIA

3
Save In: |E Repozytariun "'| @I

X]

C3d
C3 di
Car
£ ra
£ i
Cat
3 i

Mazwa pliku:

Twpy plikawe: | Tylko pliki o rozszerzeniu dn

Zapisz || Anuluj |
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Krok 8. Skopiuj z katalogu Repozytorium w komputerze kgasetora pliki config.ini
i passwd.dat do katalogéw Repozytorium w komputerach oséb wyipgiaych.

& Repozytorium ._HE|®
Pll.  Edycja  Widok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc :"
@ Wstecz = J |ﬁ j'-_l] Wysziukai |{ Foldery v
fidres |k‘fi Ci\Repozykatium V| Przejdz

Zadania plikéw i folderdw % < ]
|
Inne miejsca =
"l ¥ ra
e SYSTEM(CH |
(£} Maje dokumenty
;‘ Mai komputer ] g
‘g Moie migjsca sieciowe |
(D= config.ini
Szczeqoly ij ] %lsktgt-wema konfiguracyine
passwd.dat
Plik: DAT
1 KB
Obigkkdw: 2 3z0bajtdw | Mdj komputer

Krok 9. Osoba wypetniaca sprawozdanie ma ograniczone uprawnieniazeMgdynie
importowaé¢ udosigpnione przez koordynatora sprawozdanie Osoba wypetniaca
sprawozdanie wczytuje w ten sposéb plik przygotowatta niej przez koordynatora,
zapisany np. na wspolnym serwerze w firmie. Po zekeniu edycji naley eksportowaé

udostepnienie sprawozdania

SNU klient

Plik.  widak.

Okno  Pomoc

ﬁ @ m ,i Importuj udo:

stepnienie sprawozdania
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Krok 10. Po przestaniu przez osphwypetniapca sprawozdanie koordynator dokonuje
scalenia czstkowych sprawozda W trybie Koordynacja sprawozda przejdz do menu
Sprawozdanie — Praca grupowa — Scalanie

SNU klient

Plil.  \idok BESECleaEW=N Administracja  Okno Pomoc

Personalizacja

Praca grupowa

Sprawiozdanic

Dane zewnetrzne ]
Struktura sy Zapisz jako gokowe
=& 0508 Testowanie sk
""" ED' Raport bheddw
T
- :E Drrukuj
Zataczniki
Whasciwosc
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