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1. Wstep

Niniejszy dokument przedstawia instrukcje uzytkowania dla dziatan w obszarze:

aplikacji zewnetrznej dla zaktadéw ubezpieczen pozwalajacej na sktadanie wnioskow
0 wpis, zmiane wpisu i wykreslenie agenta oraz dostep do listy wszystkich ztozonych
whioskow;

aplikacji zewnetrznej dla brokerow pozwalajgcej na sktadanie wnioskdw o zmiane

wpisu brokera oraz dostep do listy wszystkich ztozonych wnioskéw.

Instrukcja zostata podzielona na cztery gtdwne rozdziaty:

Rejestr posrednikdw ubezpieczeniowych. Rozdzial, w ktérym przedstawione
zostaty ogdlne funkcjonalnosci dotyczace formularza elektronicznego i obejmujgce

zaréwno zaktady ubezpieczeniowe jak i brokerow.

Funkcjonalnosci aplikacji wspierajgce proces sktadania wnioskéw. Rozdziat,
w ktérym przedstawione zostaty funkcjonalnoSci wspierajgce proces sktadania

wnioskOw obowigzujgce zarowno zaktady ubezpieczen jak i brokerow.

Rejestr posrednikow ubezpieczeniowych — Zaklady ubezpieczen. Rozdziat

dedykowany czesci aplikacji obstugujacej wnioski zaktadéw ubezpieczeniowych.

Rejestr posrednikow ubezpieczeniowych — Brokerzy. Rozdziat dedykowany

czesci aplikacji obstugujgcej wnioski brokerdw.
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2. Rejestr posrednikow ubezpieczeniowych

Instrukcja dotyczy aplikacji zewnetrznej i obejmuje funkcjonalnosci oferowane przez aplikacje

zewnetrzng dla zaktaddéw ubezpieczen i brokerdw.

2.1. Jak zalogowac sie do aplikacji?

Uruchomienie przegladarki internetowej i wpisanie poprawnego adresu
https://wnioski.rpu.knf.gov.pl. Po przejsciu na witryne wysSwietlony zostanie formularz

uwierzytelniania z wykorzystaniem Profilu Zaufanego.

KNF | 55 WNIOSKI RPU O B

Logowanie RPU

zZa u%orfl)} E

ZALOGUI

Nie posiadam numeru PESEL

Polityka prywatnosci Pomoc dla systemu RPU

Klikniecie przycisku ,ZALOGUJ” uruchamia proces uwierzytelniania uzytkownika i po podaniu
prawidtowych danych uruchamia aplikacje RPU. Przy pierwszym logowaniu wyswietlona
zostanie klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja wybranych ustug cyfrowych oraz regulamin Kkorzystania z formularza

elektronicznego.


https://wnioski.rpu.knf.gov.pl/
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1. W przypadku naruszenia Regulaminu lub Instrukeji uzytkownika przez Uzytkownikéw, UKNF moze czesciowo lub catkowicie zawiesi¢ dostep do formularza elektronicznego oraz
okresli¢ warunki, ktore muszq byc spetnione dla przywrécenia dostepu.
2. UKNF nie odpowiada za szkody, ktére powstaly lub mogly powstac po stronie podmiotéw nadzorowanych z przyczyn nie lezacych po stronie UKNF, a w szczegdlnoéci za:

a. skutki wynikajace z niedostepnosci profilu zaufanego,

b. skutki nieprawidlowego uzycia profilu zaufanego,

c. skutki uzycia profilu zaufanego przez nieuprawniong osobe,

d. skutki wynikajace z niemoznosci wykorzystania uniewaznionego lub wygastego profilu zaufanego,

e. skutki wynikajace z nieprawidiowej weryfikacji danych wprowadzonych do formularza elektronicznego z Krajowym Rejestrem Sadowym lub Centralna Ewidencja i Informacjg
o Dzialalnoéci Gospodarczej.

Zasady administrowania formularzem elektronicznym
§9
1. 1. Administrator sprawuje nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem formularza elektronicznego poprzez:
a. dokonywanie wpisow uzytkownikow do bazy uzytkownikow, aktualizacji danych uzytkownikdw w bazie uzytkownikow oraz wykreslen uzytkownikow z tej bazy, zgodnie z
informacjami przekazanymi przez podmioty nadzorowane,
b. zapewnienie ciaglosci pracy formularza elektronicznego.

2, Administrator obstuguje zgloszenia od uzytkownikéw otrzymane za poérednictwem formularza, o ktérym mowa w § 6 ust 3 lit. d.
3. Kontakt z Administratorem odbywa sie wytacznie za poérednictwem formularza, o ktérym w § 6 ust 3 lit. d.

L) Oswiadezam, ze zapoznalem/am sie z Regulaminem korzystania z formularza elektronicznego stuzacego do skladania wnioskéw do RPU przez osoby uprawnione uwierzytelniajace sie za
pomoca profilu zaufanego | akceptuje zawarte w nim warunki, *

PTUIE

Wyswietlong klauzule informacyjng oraz regulamin nalezy zaakceptowac zaznaczajgc

zaznaczania znajdujace sie na samym dole ekranu i klikngé przycisk AKCEPTUJE.

pole
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2.2. Jak poruszac sie po menu giownym?

Najechanie kursorem myszy na wybrang opcje z menu gtéwnego powoduje wyswietlenie listy
wyboru. Klikniecie w obiekt z listy wyboru wyswietla odpowiedni formularz.

2.3. Jak wyswietli¢c okno pomocy?

W sekcji nagtéwka klikniecie w ikonke (2 lub w Pomoc dla systemu RPU powoduje otwarcie

okna pomocy.

2.4. Jak zmienic jezyk?
W sekcji nagtdéwka klikniecie w ikonke powoduje zmiane jezyka na angielski natomiast po

kliknieciu w ikonke ™= zmiane wersji aplikacji na polska.

2.5. Jak zmienic¢ rozmiar czcionki?

W sekcji nagtowka klikniecie w jedng z liter w AAA powoduje odpowiednio zmiane wielkosci
czcionki. Dostepne sg trzy rozmiary czcionek zwiekszajgce dostepnos¢ aplikacji. Opcja ta

dostarcza funkcjonalnos¢ zwiekszonej dostepnosci dla osob niedowidzgcych.

2.6. Jak przejs¢c w tryb wysokiego
kontrastu?

@

W sekcji nagtdwka klikniecie w ikonke przetacza w tryb wysokiego kontrastu. Opcja ta

dostarcza funkcjonalnos¢ zwiekszonej dostepnosci dla oséb niedowidzacych.
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2.7. Jak wybrac¢ zakiad ubezpieczen lub
brokera?

W formularzu elektronicznym obstugujgcym zakilady ubezpieczen zmiany zakfadu
ubezpieczen mozna dokonaé w sekcji nagtdwka poprzez klikniecie w przycisk profilu
uzytkownika. Po kliknieciu nazwy uzytkownika wyswietla sie menu skfadajgce sie z dwdch

opcji: Wybor zaktadu ubezpieczen i Wyloguj.

WNIOSKI RPU

Agentl 123 Faklad 123

= _

Wybor zaktadu ubezpieczen
Lista Wnioskow Wyloguj

Klikniecie Wybér zaktadu ubezpieczen powoduje otwarcie formularza pozwalajgcego na

wybdr zaktadu ubezpieczen, ktory zostat opisany w kolejnym rozdziale 2.8.

Uwaga: opcja przetgczenia sie jest mozliwa tylko dla uzytkownikdéw posiadajacych obstuge

wielu zaktadow.

Wybranie Wyloguj powoduje wylogowanie z aplikacji RPU i powrét do formularza logowania.
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W formularzu elektronicznym obstugujgcym brokeréw zmiany zalogowanego brokera mozna
dokona¢ w sekcji nagtdwka poprzez klikniecie w przycisk profilu uzytkownika. Po kliknieciu
nazwy uzytkownika wyswietla sie menu sktadajgce sie z dwoch opcji: Wybor brokera i

Wyloguj.

WNIOSKI RPU AAA @

Wybdr brokera

Brokerll 123

Wyloguj

Klikniecie Wybor brokera powoduje otwarcie formularza pozwalajgcego na wybdr brokera,

ktory zostat opisany w kolejnym rozdziale 2.8.
Wybranie Wyloguj powoduje wylogowanie z aplikacji RPU i powrét do formularza logowania.

Uwaga: opcja przefgczenia sie jest mozliwa tylko dla uzytkownikéw posiadajgcych obstuge

wielu brokerow.

10



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

2.8. Wybor obstugiwanego podmiotu

W przypadku, kiedy uzytkownik jest uprawniony do sktadania wnioskéw przez wiecej niz jeden
zakfad ubezpieczen lub wiecej niz jednego brokera to po zalogowaniu sie wyswietlony zostanie
automatycznie ekran z mozliwoscig wyboru podmiotu, w imieniu ktorego bedzie skfadat i

wysytat wnioski.

NADZORU WNIOSKI RPU AAA ®

FINANSOWEGO Agentl 123

KNF

Wybor zaktadu ubezpieczen

Rejestr RPU. Dziat |

Wybierz zaklad ubezpieczeri: Zakiad ubezpieczen ABC
Zakiad ubezpieczeri DEF

Na ekranie powyzej widoczny jest formularz wyboru zakfadu ubezpieczen, ktéry wyswietli sie
automatycznie dla uzytkownika obstugujgcego wiele zaktaddw ubezpieczen. Po kliknieciu

wybranego nastgpi zatadowanie aplikacji i wyswietlenie ekranu gtéwnego z listg wnioskow.

Dla brokeréw przyktadowy ekran wyboru brokera zostat zaprezentowany ponizej i jest

wyswietlany uzytkownikom obstugujgcym wiecej niz jednego brokera.

KOMISJA

KNF | e WNIOSKIRPU
Wybor brokera

Rejestr RPU. Dziat I

Wybierz Dzial rejestru: @ Rozdziat 1. Broker ubezpieczeniowy.

Wybierz brokera: Kancelaria brokerska ABC

11
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3. Funkcjonalnosci aplikacji wspierajace
proces sktadania wnioskow

3.1. Jak moge zapisac whniosek
tymczasowo jako kopie roboczg?

Aplikacja pozwala na zapisanie wniosku do wersji draft. Wniosek taki zostanie zapamietany w
systemie, ale nie zostanie wystany do systemu jako wniosek gotowy do przetwarzania. Po
zapisaniu do wersji Draft bedzie mozliwo$¢ ponownego uruchomienia takiego wniosku i
kontynuowania pracy z nim. Zapisanie wniosku do Draft nastepuje po kliknieciu przycisku

Zapisz Draft.

Lista modyfikac)i pracownikéw Liczba obiektow: 1
Typ A Drugie Numer Data waznosci Miejsce .
modyfikagl Imig imie Nazwisko PESEL Dokument o u o zamieszkania Akcja
Dodanie Jan - Kowalski 03020554786 PESEL - - Kalisz EE x

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLU

Po zapisaniu wniosku bedzie on widoczny na liscie wnioskdw ze statusem Draft. Przejscie do
jego zawartosci bedzie mozliwe po kliknieciu numeru draftu wniosku znajdujgcego sie w

pierwszej kolumnie o nazwie Numer wniosku.

Wyniki Licaba obiekniw: 2
=

Humer mrigsiu Ty wnisaks Dista wryslants Dists proyipeis Winksakadawcs St Mkcia
OV F S TR0 ™ Baoherl Deaht 4
DV IS0HIEDO00N B L rokerl et X

12
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Zapisanie wniosku w wersji Draft nadaje wnioskowi unikalny numer wniosku dla schematu
kopii roboczych. Numer ten bedzie jedynie wykorzystywany dla wnioskéw o statusie Draft a
wiasciwy numer wniosku przetwarzanego przez system bedzie nadany po wystaniu wniosku

poprzez przycisk Wyslij

3.2. Czy moge zmieni¢ typ wniosku na inny w
aplikacji?

W przypadku, kiedy uruchomiony mamy dowolny wniosek na ekranie i wybierzemy z gérnego
menu Whnioski inny wniosek to wyswietlony zostanie komunikat informacyjny widoczny na
ponizszym zrzucie. Dla zachowania aktualnie wprowadzonych danych mamy mozliwosé
zapisania wniosku do wersji tymczasowej draft klikajgc przycisk Zapisz Draft. Wersja ta
bedzie zachowana w systemie z mozliwoscig pdzniejszego otworzenia i kontynuowania pracy.
W przypadku klikniecia przycisku Nowy wniosek system wyswietli formularz tworzenia

nowego wniosku porzucajgc wprowadzone dotychczas dane w aktualnym wniosku.

Komunikat

Jestes w trakcie tworzenia wniosku, ktéry zawiera wprowadzone dane. Mozesz rozpoczad tworzenie
nowego wniosku klikajac przycisk "Nowy wniosek” (usunie aktualnie wprowadzone dane]) lub zapisac
aktualny wniosek do wersji tymczasowej (draft) klikajac przycisk "Zapisz draft™. W kazdej chwili mozesz
tez wréci¢ do uzupetniania aktualnego wniosku klikajac przycisk "Anuluj®.

ANULU ZAPISZ DRAFT NOWY WNIOSEK
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3.3. Jak moge wyeksportowac wniosek do
pliku XML?

Aplikacja pozwala na wyeksportowanie wniosku w formacie XML. Funkcjonalno$¢ taka jest

uruchamiana po kliknieciu ikony eksportu E- znajdujacej sie w prawym gérnym rogu. Po
kliknieciu tej ikony system wygeneruje plik i wysle do przegladarki uzytkownika wyswietlajac

jednoczesnie komunikat dialogowy otwierania/zapisu pliku.

Whniosek - zmiana wpisu brokera

[ Pracommicy ke Mokyhitsc Falgerraki

Funkcja eksportu do XML dziata dla aktualnie wypetnianego wniosku oraz dla wnioskéw ze
statusem Draft i moze by¢ wykorzystywana przez zewnetrzne aplikacje przetwarzajace pliki
XML oraz na potrzeby zachowania kopii wprowadzonych danych. Po wystaniu wniosku nie ma

mozliwosci eksportu wniosku.
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3.4. Jak moge zaimportowaC¢ wniosek
wczesniej wyeksportowany?

Import pliku jest mozliwy przy uzyciu funkcjonalnosci dostepnej w menu Import Danych. Po
kliknieciu tej opcji wyswietlany jest formularz importu danych, w ktérym przy uzyciu przycisku
Wybierz przesytamy do systemu plik ZIP bedacy skompresowang paczkg zawierajgca plik XML
(musi by¢ zgodny ze schematem XSD). Plik po przestaniu do systemu jest weryfikowany pod
katem zgodnosci ze schematem XSD i po poprawnej walidacji system automatycznie wypetnia

wniosek przestanymi danymi.

Import danych

Import

Aplikacja RPU umozliwia zaimportowanie wersji wnioskéw WWW w formacie XML zgodnych z obowigzujacym schematermn X50. Dane do formatu XML moga by¢ wezesniej wyeksportowane z niniejszej aplikacji
przy uzyciu przycisku eksport wnioskéw XML. Eksport jest mozliwy w kazdym momencie tworzenia wniosku a wygenerowany za pomoca tej funkcjonalnoéci plik eksportu przechowuje aktualny stan formularza i
jego zakladek, ktdre zostaly wprowadzone przez uzytkownika.

Import pliku jest wykonywany przez ponizszy formularz. Po zaimportowaniu pliku XML nastepuje jego weryfikacja a nastepnie po poprawne] weryfikacji wyswietlenie kemunikatu potwierdzajacego. Po
zaakceptowaniu operadji nastepuje wypelnienie danymi, ktre wezesniej zostaly wprowadzone do pliku XML W przypadku gdy import odbywa sie w trakcie tworzenia nowegeo wniosku system wyswietla
uzytkownikowi pytanie o zapisanie aktualnego wniosku do wersji tymczasowe] (draft) lub usuniecie aktualnych danych. Dokument musi bye przygotowany w formacie XML i zgodny ze schematem XSD. Definicje
struktury oraz schemat wraz z przyktadowym plikiem importu mozna pobra¢ ponizej klikajac link schematXSD zip. Nazwa improtowanego pliku moze by¢ dowolna. W importowanym pliku ZIP moga zostad
umieszczone pliki PDF, ktdre wypelnia liste w zakladce Zataczniki.

schematXSDzip

Plik -
P 'WYBIERZ
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4. Rejestr posrednikow ubezpieczeniowych
— Zaktady ubezpieczen

Ta cze$¢ instrukcji dotyczy aplikacji zewnetrznej (formularza elektronicznego) widocznej dla

uzytkownikéw obstugujgcych wnioski o wpis, zmiane wpisu lub wykres$lenia agenta.

Uwaga: ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW (Dz. U. z 2018, poz. 2417) z dnia 12
grudnia 2018 r. w sprawie wnioskdw o wpis do rejestru agentdéw ubezpieczeniowych i agentéw

oferujgcych ubezpieczenia uzupetniajace

§8

Do wniosku o wpis dotacza sie:

1) o$wiadczenie zaktadu ubezpieczen stwierdzajace, ze:

a) dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym oraz ze wniosek zostat

sporzadzony na podstawie informacji i dokumentdéw, o ktérych mowaw § 4§ 5,

b) osoby fizyczne majgce wykonywad czynnosci agencyjne oraz osoby wymienione w art. 19

ust. 3 ustawy wskazane we wniosku spetniajg warunki okreSlone w art. 19 ust. 1 ustawy;

§9

Do wniosku o zmiane wpisu dotacza sie:
1) o$wiadczenie zakladu ubezpieczen stwierdzajace, ze:

a) dane, ktdérych zmiany dotyczy wniosek, sg zgodne ze stanem faktycznym oraz ze
wniosek zostat sporzagdzony na podstawie informacji i dokumentdw, o ktérych mowa

w § 4i § 5, z ktorych wynikajg wnioskowane zmiany,

b) osoby fizyczne majace wykonywaé czynnosci agencyjne oraz osoby wymienione w
art. 19 ust. 3 ustawy, ktérych danych dotyczy wniosek, spetniajg warunki okreslone

w art. 19 ust. 1 ustawy;
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4.1. Jakie funkcjonalnosci sq dostepne dla
zalogowanego uzytkownika?

Gtéwny ekran po zalogowaniu sie uzytkownika wyswietla liste wszystkich wnioskow, jakie

wprowadzit do tej pory uzytkownik wraz z informacjg o typie wniosku oraz statusie.

KNF

KOMISJA
NADZORU

FINANSOWEGO

WNIOSKI RPU

Agentl 123 Zaklad ubezpieczen XYZ
>

Whioski » Lista Wnioskow Import Danych
Wyszukiwarka

Numer Typ v
whiosku: wniosku:
Data 0d: Doz m Status: ~
wyslania:
Data - o = Wnioskodawca: v &
przyjgcia:
Wyniki Liczba oblektow: 194
s
(¥
Numer wniosku Typ wniosku Data wystania ., Data przyjecia Whioskodawca Status Akgja
W/190118/00016 Aktualizacja 2019-01-1815:28 2019-01-1815:29 Agent] XYZ W trakcie przetwarzania
W/190118/00015 Aktualizacja 2019-01-18 1404 2019-01-18 14:06 Agentl XYZ Odrzucona rejestracja 0
W/190118/00011 Aktualizacja 2019-01-1813:12 2019-01-1813:13 Agentl XYZ Odrzucona rejestracja [i]
W/190118/00008 Aktualizacja 2019-01-1811:59 2019-01-18 12:00 Agent] XYZ Bledy we wniosku 0
W/130118/00006 Wpis 2019-01-1811:25 2019-01-1811:26 Agent] XYZ Odrzucona rejestracja o
W/190118/00004 Aktualizacja 2019-01-18 1030 2019-01-1810:32 Agentl XYZ Odrzucona rejestracja [i]
W/190118/00003 Whpis 2019-01-1809:48 2019-01-18 09:49 Agentl XYZ Odrzucona rejestracja 0
W/190117/00027 Whpis 2019-01-17 1547 2019-01-17 15:48 Agentl XYZ Zarejestrowany 0
W/190117/00023 Aktualizacja 2019-01-17 1403 2019-01-17 14:04 Agentl XYZ W trakcie przetwarzania
W/190117/00018 Aktualizaga 2019-01-17 12:46 2019-01-17 12:47 Agentl XYZ Zarejestrowany 0

Polityka prywatnosci

oe B

Copyrights © Urzad Komisji Nadzoru Finansowego

version: 1.0.3764

Pomoc dla systemu RPU
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Zalogowany uzytkownik ma wszystkie dostepne funkcjonalnosci zgrupowane w gérnym menu.
Pozycja Whnioski zawiera trzy typy wnioskéw — Wpis nowego agenta, Zmiana wpisu
agenta, Wykreslenia agenta. Pozycja menu Lista Wnioskow wyswietla wszystkie wnioski
ztozone w systemie. Ostatnia pozycja menu Import Danych umozliwia zaimportowanie wersji
wnioskdéw WWW w formacie XML zgodnych z obowigzujgcym schematem XSD. Dane do
formatu XML mogg by¢ wczesniej wyeksportowane z niniejszej aplikacji przy uzyciu przycisku
eksport wnioskéw XML. Eksport jest mozliwy tylko dla wniosku, ktéry jest aktualnie w
opracowaniu. Wygenerowany za pomocg tej funkcjonalnosci plik eksportu przechowuje
aktualny stan formularza i jego zaktadek, ktore zostaty wprowadzone przez uzytkownika do

momentu eksportu.

Aplikacja zewnetrzna (formularz elektroniczny) dla zaktaddéw ubezpieczern umozliwia sktadanie
trzech typow wnioskow: Wpis nowego agenta, Zmiana wpisu agenta, Wykreslenie
agenta. Wybdr wniosku jest mozliwy w gérnym menu w pozycji Wnioski. Przykladowy ekran

wyswietlajgcy dostepne wnioski zostat umieszczony ponize;j.

Whioski »

i1 Wpis nowego agenta

Whni pisu agenta

- - .
== Fmiana wpisu agenta

2 Wykredleni t ;
yKrESIEnie agenta e/ Udziatowcy Osoby |
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4.2. Jak korzystac z listy wnioskow?

Gorna sekcja formularza wyswietla wyszukiwarke wnioskow, ktéra pozwala wyszukaé dowolny
ztozony wczesniej wniosek. Do dyspozycji sg filtry widoczne na ponizszym ekranie. Istnieje

mozliwos¢ wykorzystania jednoczesnie wszystkich filtrow i zawezania wynikéw wyszukiwania.

Wyszukiwarka
Numer Typ o
wniosku: wniosku:
Data 0d: ﬂ Do: @ Status: -
wystania:
Data 0d: @ Do: @ Whioskodawca: - ‘

przyigeia:

WYCZYSC SZUKAJ

W sekcji wynikdw wyszukiwania wiersze na liscie s domysinie posortowane po kolumnie
oznaczonej niebiesky strzatkg, np. klikniecie na nazwe kolumny spowoduje odwrdcenie

kolejnosci sortowania. Analogicznie mozna sortowac liste po kazdej kolumnie.

W prawym gornym rogu listy dostepna jest liczba wynikdw wyszukiwania.

Wiymiid Licaba oblelddw: 7
~

s

umary wracu Tp wmicu Dhtawryslania Diats praygecis Wirsoukodewcs Sitatuy Ak
W D O D000 2 Wi FOER01-09 012 20150010 A3 Agert] Jarrgriowary 0
L bl Sk Wi 0708 1257 FOEHE1-09 1455 Agertl Zare WY ﬂ

Pod tabelg z wnioskami wysSwietlane sg przyciski stuzagce do nawigacji miedzy kolejnymi

stronami listy (o ile wyniki nie mieszczg sie na jednym ekranie).

Uwaga: podglad danych wnioskdw wystanych do systemu nie jest mozliwy. Dostepna jest
jednak funkcjonalno$¢ pozwalajgca wyeksportowaé wniosek (do formatu XML) przed
wystaniem go do procesowania wraz z wszystkimi wprowadzonymi danymi. Funkcjonalnos¢ ta

zostata opisana w rozdziale 3.3.
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4.3. Jak zapoznac sie z komunikatem
z systemu dla wybranego wniosku?

Aby przejs¢ do podgladu komunikatu nalezy dla wybranego wniosku, ktory zostat juz

przeprocesowany przez KNF, klikng¢ ikone i w ostatniej kolumnie Akcja w tabeli z wynikami
wyszukiwania. Ikona pojawia sie tylko dla wnioskow przeprocesowanych przez KNF. Po
kliknieciu zostaje wyswietlone okno modalne, w ktdrym mozna sie zapozna¢ z informacjg

zwrotng z systemu.

Komunikat

Waosck: W GO D000 Slabus wrdouor Tesefesfrow sy
IO SyliOW

~; Kiapera Melirrsllive Buquerill; MIP, P60 TR0 T, - 111 - Mivoilew Bolgarids, PTSEL;
SRR EIAY Eamentadr: Reings 1

Pobserr komsrdon systbmeoeny w plilo - inloucos
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4.4. Jak wyswietlic wnioski, ktore zostaly
zarejestrowane w systemie?

Wyswietlenie wnioskdw, ktore zostaty zarejestrowane w systemie jest mozliwe z poziomu
wyszukiwarki wnioskéw na liscie gtéwnej. Nalezy w sekcji Wyszukiwarka w rozwijanym polu

Status wybrac pozycje Zarejestrowany i nacisnac przycisk Szukaj.

Lista wnioskéw

Wynhimats

Ll Ty ~
ik ek

Dista i = D =] Status Zarrjeits sy v
wodania
Data O (=] e - Wricthadewx v &

prryircia.

Wiyikd Licakia obiekbine 2
-

wr

Bamer wmicaky Typ wmlcnba Duata wrpddarias Diata prryigeia Wnicakodsers Sdabn Aecia
W ] (P W FoES L L F1RON-10 0540 gl TR — G
WAL 50 O FOB0100 1247 20000 1455 Agenil Farepeuirovasy 1]

Uwaga: podglad danych wnioskéw wystanych do systemu nie jest mozliwy. Dostepna jest
jednak funkcjonalno$¢ pozwalajgca wyeksportowa¢ wniosek (do formatu XML) przed
wystaniem go do procesowania wraz z wszystkimi wprowadzonymi danymi. Funkcjonalnos¢ ta

zostata opisana w rozdziale 3.3.
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Jak usunac¢ wniosek?

Usuniecie wniosku jest mozliwe na liscie wnioskdw i tylko dla wnioskow, ktére majg status

Wystany. Klikniecie ikony A powoduje uruchomienie procedury usuniecia wniosku.

Po kliknieciu wniosek otrzymuje status Oczekujacy na skasowanie i po wycofaniu finalnie

przez system status zmienia sie na Usuniety.

Wyniki

Liczba obiektéw: 10

~
=~

Numer wniosku

W/190117/00001

W/190116/00023

W/190116/00022

Typ wniosku

Aktualizacja

Whpis

Wykreslenie

Datawyslania .,

2019-01-17 08:18

2019-01-16 13:54

2019-01-16 13:50

Data przyjecia

2019-01-17 08:19

2019-01-16 13:54

2019-01-16 13:50

Whnioskodawea

Agentll 123

Agentll 123

Agentll 123

Status Akdja

W trakcie przetwarzania

Zarejestrowany o

Wystany x
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4.6. Jak wprowadzi¢ nowy wniosek?

Nowy wniosek mozna wprowadzi¢ poprzez pozycje w menu Wnioski -> Wpis nowego
agenta. Po wybraniu tej opcji wySwietlony zostaje formularz pozwalajagcy na wprowadzenie

danych.

Whiosek - wpis nowego agenta

Agent Pracownicy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zalaczniki

Rodzaj agenla:¥ Dziat |. Rozdziat |. Agent ubezpieczeniowy
Dziat . Rozdziat Il. Agent uzupelniajacy

*
Typ podmiotu: v

Dane agenta

Oswiadczenia

Oéwiadczam, ze dane zawarte we wniosku 53 zgodne ze stanem faktycznym oraz ze wniosek zostat
sporzadzony na podstawie informacji i dokumentéw, o kt6rych mowa w§ 41§ 5. %

Oswiadczam, ze osoby fizyczne majace wykonywac czynnosd agencyjne oraz osoby wymienione w art.
19 ust. 3 ustawy wskazane we wniosku spelniaja warunki okreslone w art. 19 ust. 1 ustawy. *

Po wprowadzeniu danych uzytkownik ma mozliwoS¢ wystania przygotowanego wniosku,
wyczyszczenia catego formularza lub zapisania jako kopii roboczej. Akcji tych dokonuje przy

uzyciu trzech przyciskdw znajdujacych sie na dole ekranu.

Uwaga: liczba widocznych zaktadek i pol formularza jest dynamiczna i zmienia sie
automatycznie po wyborze typu podmiotu. Wybdr typu podmiotu determinuje réwniez
zachowanie sie aplikacji w zakresie walidacji i obowigzkowych pél. Przyktadowy widok zaktadek

dla spdtki akcyjnej widoczny jest na ponizszym ekranie.
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Whiosek - wpis nowego agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspolnicy Pracownicy Akcjonariusze Osoby bliskie Pelnomocnictwa
< >
Rodzaj agenta: = Dziat |. Rozdziat |. Agent ubezpieczeniowy
Dziat |. Rozdziat Il. Agent uzupeniajacy
Typ podmiotu: Fdika SA. X v
Dane agenta
Firma/Nazwa: Firma ABC Ulica: ™
*
Numer: ’
*
Kod pocztowy:
%
Migjscowose:
* *
Numer KRS: Kraj: hd

Numer w ZU:

Uwaga: Przed finalnym wystaniem wniosku nalezy zaakceptowac o$wiadczenia znajdujace sie

w sekcji Oswiadczenia w pierwszej zaktadce Agent.

4.7. Jak wyglada proces wystania
whniosku?

Kazdy wniosek przed wystaniem jest poddawany walidacji. Niektdre z pdl sg weryfikowane w
trybie rzeczywistym po wprowadzeniu danych. Sprawdzana jest tez obowigzkowos$¢ pol i
wyswietlany jest stosowny komunikat oraz oznaczane sg czerwonymi znakami zakfadki, ktére
nie przeszty walidacji. Pola, ktdre sg obligatoryjne, oznaczane sg réwniez czerwonym kolorem.

Ponizej znajduje sie przyktadowy ekran, w ktérym walidacja zwrdcita informacje o btedach.
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Agent Pracownicy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zatacaniki
Rodzaj agenta: © Dzial | Rozdzial|. Agent ubezpieczeniowy
(O Driat 1. Rozdziat Il. Agent uzupetniajacy
*
Typ podmiotu: Osoba fizyezna X~
Dane agent: Dane osoby fizyczne]
Firma/Nazwa: Firma ABC Imig:” [ ‘
*
Drugie imig: [ ‘
Nie posiada drugiege im
*
P— [ \
Numer NIP: [ PESEL:" [ ‘
Numer w ZU: Nie posiada numeru PESEL
® 1 *
Data zawarci ia umowy ] ‘ Miejsce zamieszkania: [ ‘
Ulica: [

Uwaga:

w sekcji Oswiadczenia w pierwszej zaktadce Agent.

4.8.

dla wnioskowanego agenta?

Przed finalnym wystaniem wniosku nalezy zaakceptowac o$wiadczenia znajdujace sie

Jak moge doda¢ nowego pracownika

Nowego pracownika mozna dodac korzystajac z zaktadki Pracownicy na wniosku Wpis

nowego agenta. Nalezy klikng¢ zaktadke Pracownicy i kolejno w nowym formularzu klikng¢

przycisk Dodaj.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Pracownicy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zataczniki
< >
DODAJ
Lista pracownlkow Liczba oblektow: 0
Imie 7 Drugie imig Nazwisko PESEL Dokument Numer dokumentu Data waznoéci dokumentu Miejsce zamieszkania Akdja
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Klikniecie przycisku Dodaj powoduje wysSwietlenie okna modalnego z formularzem

definiowania pracownika.

Nowy Pracownik X
*
Imie: Numer zezwolenia:
o X Posiada wyksztalcenie co najmniej $rednie/$rednie
Drugie imig: Wyksztalcenie: branzowe

Nie posiada drugiego imienia Numer w ZU:
Nazwisko: "
*
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamieszkania:

WYCZYSC ZAPISZ

Formularz wyswietla wszystkie pola jakie nalezy uzupeii¢ do zlozenia wniosku
o dodanie pracownika. Wymagane pola oznaczone sg dodatkowo czerwonym symbolem*. Po
wypetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. System automatycznie sprawdza
poprawnos¢ cyfry kontrolnej i liczbe cyfr dla takich danych jak np. PESEL. W przypadku
btednego numeru wyswietlany jest stosowny komunikat. Przyktad takiego komunikatu jest

widoczny ponizej.

Nazwisko: * - Nieprawidtowy PESEL

PESEL: l?m 12915099 I

Dodatkowo wszystkie obligatoryjne pola, ktére nie zostaty wypetnione sg oznaczane kolorem

czerwonym.
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*
Imie: Jacek

Drugie imie:

@ Nie posiada drugiego imienia

Numer zezwolenia:

Posiada wyksztalcenie co najmniej srednie/$rednie

Wyksztalcenle: branzowe

Numerw ZU:

Nazwisko: l Kowalski

*
PESEL: l

Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamleszkania: l

WYCZYSC ZAPISZ

Po zapisaniu zmiany widoczna bedzie nowa pozycja na liscie pracownikow.

Lista pracownikéw

Liczba oblektéw: 1

Imig 2 ][:I:‘I‘:'e Nazwisko PESEL

Jacek = Kowalski 08060684132

MNumer Data wazno$ci Miejsce N
Dokument dokumentu dokumentu zamieszkania Akcla
PESEL . = Btk EGE x

4.9. Czy moge dodac¢ wielu pracownikow
na jednym wniosku?

Jeden wniosek moze obejmowac dodawanie wielu pracownikow. W przypadku definiowania

wiecej niz jednego pracownika nalezy ponownie skorzysta¢ z opcji dodawania pracownika

opisanej w poprzednim punkcie. Kazda nowo dodana osoba zostanie wys$wietlona wspdlnie w

jednej tabeli listy pracownikdw. Przyktadowa lista nowych pracownikdéw znajduje sie na

ponizszym ekranie.
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Liczba oblektéw: 3

Imig 7 ][3': :‘:‘e
Anna

Anna Katarzyna
Jacek

Nazwisko

Kowalska

Malinowska

Kowalski

PESEL

46082429229

78010699077

08060684132

Dokument

PESEL

PESEL

PESEL

Numer Data waznosd

dokumentu dokumentu

Miejsce
zamieszkania

Gdynia

Hawa

Etk

Akcja

EZ x
EE x
EE x

Kolumna Akcja zawiera trzy przyciski. Pierwszy z nich umozliwia podglad wprowadzonej

pozycji, drugi umozliwia edycje pozycji oraz trzeci usuwanie. Usuniecie pozycji oznacza

wykreslenie wskazanej osoby z sekcji Pracownicy. Ponizej znajduje sie przyktadowy podglad
y J Y j Y ] jduje sig przy Y podgiq

danych w oknie modalnym dodawanej osoby po kliknieciu przycisku podglad.

Podglad nowego Pracownika

Imie:
Nazwisko:
PESEL:

Miejsce zamieszkania:

Anna

Kowalska
46082429229
Gdynia

MNumer zezwolenia:

Poslada wyksztalcenie
co najmniej
$rednie/érednie
branzowe:

Numer w ZU:

ZAMKNU

123
Nie

3434
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4.10. Jak moge dodac¢ cztonka zarzadu do
whniosku o wpis nowego agenta?

Definiowanie nowego czionka zarzadu dla wniosku o wpis nowego agenta jest mozliwe w
zaktadce Cztonkowie zarzadu/Wspolnicy. Zakfadka jest widoczna dla wszystkich typow
podmiotdw innych niz Osoba fizyczna. Typ podmiotu musi by¢ okreslony w pierwszej
zaktadce Agent w polu Typ podmiotu. Dodanie nowego cztonka zarzadu jest mozliwe po

kliknieciu przycisku Dodaj widocznego na ponizszym ekranie.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspalnicy Pracownicy Akcjonarius; ze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

< >

DODAJ

Lista czlonkéw zarzadu/wspolnikéw Liczba oblektéw: 0

Imig Drugie imig Nazwisko PESEL Dokument Numer dokumentu Data waznosci dokumentu Miejsce zamieszkania Akga

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

Po kliknieciu przycisku uruchamiane jest okno modalne, w ktérym nalezy okresli¢ dane
wprowadzanej osoby. System automatycznie weryfikuje poprawnos$¢ wprowadzanych danych
takich jak np. PESEL. Weryfikacja jest automatyczna i wystepuje w trybie rzeczywistym.

Sprawdzana jest poprawnos¢ sumy kontrolnej cyfr wprowadzonego numeru PESEL.
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Ponizszy ekran wyswietla formularz widoczny po kliknieciu przycisku Dodaj w zaktadce
Cztonkowie Zarzadu/Wspolnicy.

Nowy Cztonek zarzadu/Wsp6lnik

Imig: *
Drugie imig:

Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko: *
PESEL: "

Nie posiada numeru PESEL
Miejsce zamleszkania: *

Numer w ZU:

WYCZYSC ZAPISZ

Przycisk Wyczys¢ zeruje pola formularza w widocznym oknie modalnym (nie zeruje innych
formularzy catego wniosku). Przycisk Zapisz uruchamia walidacje pdl i po poprawnej walidacji

zapisuje dodawang osobe do listy cztonkéw zarzgdu/wspolnikdw.

Kolumna Akcja na liscie cztonkdéw zarzadu/wspdlnikdw zawiera dwa przyciski - ikony
pozwalajgce na edycje wprowadzanej pozycji (pierwszy przycisk od lewej) oraz usuniecie z

listy dodawanych cztonkdw (drugi przycisk).

Akcja

(& %
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4.11. Jak moge dodac
akcjonariusza/udziatlowca do wniosku?

Dodawanie akcjonariuszy/udziatowcéw jest mozliwe w zaktadce
Akcjonariusze/Udziatowcy. Zaktadka ta jest wyswietlana w przypadku, kiedy typ podmiotu
w zaktadce Agent jest inny niz Osoba fizyczna. Po wyswietleniu formularza dodawanie

akcjonariusza/udziatowca wykonujemy przez przycisk Dodaj.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspolnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udzialowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

Brak akqjonariuszy/udzialowcow

DODAJ

Lista akcjonarluszy/udzialowcow Liczba oblektow: 0

Rodzaj Imi Drugie imi MNazwisko Firma/Nazwa NIP KRS Wysokoé¢ udziatow Akcja
3 g s

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

Istnieje mozliwoS¢ zgtoszenia braku akcjonariuszy/udziatlowcéw poprzez zaznaczenie
pola Brak akcjonariuszy/udzialowcow. Zaznaczenie tego pola zdejmuje obowigzkowos¢

tej zaktadki i jest przedstawione na ponizszym ekranie.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspdlnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

M Brak akcjonariuszy/udzialowcow

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL
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Definiowanie nowego akcjonariusza/udziatowca rozpoczyna sie od wybrania wiasciwego
rodzaju podmiotu w polu Rodzaj. Wybdr ten determinuje wysSwietlanie zakresu danych, jakie
nalezy wprowadzi¢ do formularza. Formularz dla kazdego typu ma inny zakres danych.

Nowy Akcjonariusz/Udziatowiec X
Rodzaj: * Osoba fizyczna

0Osoba fizyczna wykonujaca driatalnos¢ o Nalezy podac tozsamos¢ akcjonariuszy lub udziatowcow

gospodarcza posiadajacych co najmniej 10% udziatu w kapitale zakladowym

Podmiot niebedacy osoba fizyezng agenta oraz wysokosc tych udziatéw podac procentowo.

Wysokos$¢ udziatéw: *

WYCZYSC ZAPISZ

Wybranie rodzaju podmiotu Osoba fizyczna powoduje wyswietlenie formularza definiowania
osoby fizycznej widocznego na ponizszym ekranie. Pola obowigzkowe do wypetnienia sg

oznaczone kolorem czerwonym.

Nowy Akcjonariusz/Udziatowiec

Rodzaj: " @ Osoba fizyczna
Osoba fizyczna wykonujaca dziatalnosé o Nalezy podac tozsamosc akdonariuszy lub udziatowcow
gospodarczg posiadajacych co najmniej 10% udzialu w kapitale zakladowym

Podmiot niebedacy osoba fizyczna agenta oraz wysokos¢ tych udziatéw podac procentowo.

Wysokosc¢ udziatow: *

*
Imie:
*

Drugie imig:
Nie posiada drugiego imienia

Nazwlsko:*

*

PESEL:

Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamleszkania:

WYCZYSC ZAPISZ

Przycisk Wyczys$¢ zeruje pola formularza w widocznym oknie modalnym (nie zeruje innych
formularzy catego wniosku). Przycisk Zapisz uruchamia walidacje pdl i po poprawnej walidacji
zapisuje dodawang osobe do listy akcjonariuszy/udziatowcdw.
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Zaktadka Akcjonariusze/Udziatlowcy pozwala

na

dodawanie wielu

akcjonariuszy/udziatowcdw. Po dodaniu wielu wpisdw wySwietlane s w tabeli Lista

akcjonariuszy/udziatlowcow. Do dyspozycji mamy tez kolumne Akcja, ktdra wyswietla trzy

przyciski w postaci ikon graficznych pozwalajgcych na zarzadzanie wpisami. Maksymalna

wysoko$¢ udziatéw wszystkich dodawanych akcjonariuszy/udziatowcdw nie moze przekroczyé

100%.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspolnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy

Brak akcjonariuszy/udzialowcow

Lista akcjonariuszy/udziatowcow

Osoby bliskie

Pelnomocnictwa

DODAJ

Liczba obiektow: 1

Rodzaj Imie Drugie imig Nazwisko Firma/Nazwa NIP

Osoba fizyczna Jan = Kowalski

Wysokos¢ udziahéw Akgja

12% ECE x

Pierwszy przycisk w kolumnie Akcja stuzy do podgladu danych, drugi umozliwia edycje pozycji

a trzeci usuwa wskazany wiersz z danymi. Przycisk podgladu po kliknieciu wyswietla okno

zawierajgce wszystkie wprowadzone dane akcjonariusza/udziatowca.

Podglad Akcjonariusza/Udziatowca

Rodzaj: Podmiot niebed3cy osoba fizyczng
Wysokos¢ udziatow: 14
Firma/Nazwa: Fundadja ABC Ulica:
KRS: 0000234561 Numer:
Kod pocztowy:
Miejscowost:

Kraj:

Podmiot zagraniczny:

Kolejowa
12/ 24
92-112
Gdarisk
Polska

Nie
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4.12. Jak moge dodac
akcjonariusza/udzialowca bedacego
osobq fizyczngy?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktory jest osobg fizyczng jest mozliwe po wybraniu zaktadki
Akcjonariusze/Udzialowcy i zaznaczeniu pola Osoba fizyczna w polu Rodzaj. Po
wybraniu tej opcji zmienia sie automatycznie wyglad formularza na wiasciwy zakres danych.
Nalezy pamieta¢, ze zaktadka Akcjonariusze/Udzialowcy wyswietla sie dla wszystkich
innych typdw podmiotéw niz Osoba fizyczna (wyboru tego dokonujemy w pierwszej zaktadce

Agent w polu Typ podmiotu).

Nowy Akcjonariusz/Udziatowiec

Rodza): @ Osoba fizyczna
" Nalezy podaé tozsamos¢ akcjonariuszy lub udziatowcow posiadajacych co najmniej
Osoba fizyczna wykonujaca dzizlalnose gospodarcza 0 10% udzialu w kapitale zakfadowym agenta oraz wysokos¢ tych udzialow pedac
Podmiot niebedacy osoba fizyazng procentowo.

Wysokos¢ udziatow:

*
Imie:
*
Drugie imig:
Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko: *
®
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamleszkania:

WYCZYSC ZAPISZ
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4.13. Jak moge dodac

akcjonariusza/udzialowca bedacego
osoba fizyczng prowadzaca dziatalnosc
gospodarczy?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktdry jest osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé
gospodarczg jest mozliwe po wybraniu zaktadki Akcjonariusze/Udziatowcy i zaznaczeniu
pola Osoba fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza w polu Rodzaj. Po wybraniu
tej opcji zmienia sie automatycznie wyglad formularza na wtasciwy zakres danych. Nalezy
pamietac¢, ze zaktadka Akcjonariusze/Udziatowcy wyswietla sie dla wszystkich innych
typow podmiotow niz Osoba fizyczna (wyboru tego dokonujemy w pierwszej zaktadce Agent

w polu Typ podmiotu).

Nowy Akcjonariusz/Udziatowiec

Rodzaj:* Osoba fizyczna
@ Oscbafi - ca deiatalnosé Nalezy podaé tozsamioéé akcjonariuszy lub udzialowedw posiadajacych co najmniej
oba fizyczna wykonujaca dziatalnosé gospodarcza o 10% udziahu w kapitale zakladowym agenta oraz wysokosc tych udzialéw podac
Podmiat niebedacy osoba fizycna procen towo.

Firma/MNazwa: Imig:
Drugie imig: *
Nie posiada drugiego imienia
Nazwisho:
e PESEL:
Nie posiada numeru PESEL
- _ o
. Miejsce zamieszkania:
Ulica:
MNumer: * !
*
Kod pocrtowy:

*
Miejscowosc

Kraj: ® W

Podmiot zagraniczny:

Formularz definiowania nowego akcjonariusza/udziatowca sprawdza réwniez obowigzkowos$¢
wypetnienia pdl zaznaczonych czerwong gwiazdka*. Nalezy pamieta¢, ze w przypadku
Akcjonariuszy/Udzialowcow wymagane jest podanie wysokosci udziatdw w polu

Wysokos¢ udziatow.
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4.14. Jak moge dodac
akcjonariusza/udziatlowca, ktory jest
podmiotem niebedacym osoba fizyczng?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktéry jest podmiotem niebedgcym osobg fizyczng jest
mozliwe po wybraniu zaktadki Akcjonariusze/Udziatowcy i zaznaczeniu pola Podmiot
niebedacy osoba fizycznag w polu Rodzaj. Po wybraniu tej opcji zmienia sie automatycznie
wyglad formularza na wiasciwy zakres danych. Nalezy pamieta¢, ze zakladka
Akcjonariusze/Udziatlowcy wyswietla sie dla wszystkich innych typéw podmiotéw niz
Osoba fizyczna (wyboru tego dokonujemy w pierwszej zaktadce Agent w polu Typ

podmiotu).
Nowy Akcjonariusz/Udziatowiec %
Rodzaj:* Osoba fizyczna

Osoba fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ (i ) Nalezy podac tozsamosc akcjonariuszy lub udzialowcow
gospodarczg posiadajacych co najmniej 10% udziatu w kapitale zakladowym

@ podmiot niebedacy osobg fizyezng agenta oraz wysokosc tych udzialow podac procentowo.

Wysokos¢ udziatow:

* *
Firma/Nazwa: Ulica:
*
Numer: /
Kod pocztowy: ®
Miejscowosc:
KRS: © Kraj: * v

Podmiot zagraniczny:

WYCZYSC ZAPISZ

W formularzu Nowy Akcjonariusz/Udzialowiec sprawdzana jest obowigzkowos¢
wypetnienia pdl zaznaczonych czerwong gwiazdka*. Nalezy pamieta¢, ze w przypadku
Akcjonariuszy/Udzialowcow wymagane jest podanie wysokosci udziatdw w procentach
udziatu w polu Wysokos¢ udziatéw. Minimalna warto$¢ udziatow dla jednego podmiotu to

10% udziatu w kapitale zaktadowym agenta.
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4.15. Jak moge dodac¢ osoby bliskie do
whiosku?

Osoby bliskie mogg by¢ dodane w zaktadce Osoby bliskie. Zaktadka ta jest zawsze widoczna
po wybraniu typu podmiotu w polu Typ podmiotu innego niz Osoba fizyczna w zakfadce
Agent. Po wyswietleniu zaktadki mamy do dyspozycji przycisk Dodaj, po kliknieciu, ktérego

wyswietlane jest okno modalne do dodania osoby.

Whniosek - wpis nowego agenta

Is
Agent Czlonkowie zarzadu/Wspdlnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa
< >
Brak osob bliskich
DODAJ
Lista os6b bliskich Liczba obiektow: 0
Imig Drugie imig Nazwisko PESEL Dokument Numer dokumentu Data waznosci dokumentu Miejsce zamieszkania Akdja

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

Wyglad formularza dodawania osoby bliskiej zostat zaprezentowany na ponizszym ekranie.

Nowa Osoba bliska X

0 Nalezy podac tozsamos¢ oséb, ktore maja bliskie powigzania z
agentem. Bliskie powiazania w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 2

*
Imig: ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dzialalnoci ubezpieczeniowej
i reasekuracyjnej (Dz. U.z 2017 r. poz. 1170, 1089, 1926, 2102 |
Drugie imig: * 2486), zwanej dalej 'ustawg o dziatalnosci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjnej.

Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko: *
*
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL
*
Miejsce zamieszkania:

Numerw ZU:

WYCZYSC ZAPISZ
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4.16. Jak moge dodac¢ peitnomocnictwo do
whniosku o wpis nowego agenta?

Dodawanie nowego petnomocnictwa jest mozliwe w zaktadce Pelnomocnictwa. Zaktadka ta
dla wniosku o wpis nowego agenta jest zawsze widoczna i obowigzkowa. Ponizszy ekran

przedstawia sekcje, w ktdrej istnieje mozliwo$¢ dodania petnomocnictw.

Whiosek - wpis nowego agenta

Agent Pracownicy Osoby bliskie Petnomocnictwa Polisy Zalaczniki

Brak pelnomocnictw

DODAJ

Lista petnomocnictw Liczba obiektow: 0

Dziat ubezpieczen Grupa ubezpieczen Wazne od Wazne do Waluta Max suma ubezp. Obszar dziatalnosci Akcja

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

W przypadku, kiedy sktadany wniosek nie zaktada dodawania petnomocnictw nalezy zaznaczy¢
pole Brak pelnomocnictw. Po =zaznaczeniu polu ukrywana jest tabela Lista

petnomocnictw oraz ukrywany jest przycisk Dodaj.

Whniosek - wpis nowego agenta

Agent Pracownicy Oscby bliskie Pefnomocnictwa Polisy Zakczniki

B Bk pelnomocnictw
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W celu dodania petnomocnictwa nalezy klikngé przycisk Dodaj. Po jego kliknieciu wyswietlany
jest formularz Nowe petnomocnictwo. W formularzu tym istnieje mozliwos¢ zdefiniowania

petnomocnictwa dla wielu grup ubezpieczen jednoczesnie.

Nowe petnomocnictwo X
Dzial ubezpleael‘l:* Pozostale ubezpieczenia osobowe oraz ubezpieczenia majatkowe
Grupy ubezpieaen:* % | 2 Ubezpiaczonia chor...
* | 3. Ubezpieczenia casco poj ladowych, z wyjatki ji &
X v

% | 4 Ubezpieczenia casco pojazdow szynowych, obejmujace szkody w p...

Uwagal Ponizsze dane "Waine od", "Wazne do”, "Waluta”, "Maksymalna
suma ubezpieczenia/gwarancyjna’, "Obszar dziatalnosd”, beda identyczne
dla wszystkich podanych w polu *Grupy ubezpieczeri”. Skorzystaj z opdji
dodania nowego wpisu raz jeszcze, jesli dane pelnomocnictwa dla

wybranej grupy beda rézne.
Wazne od: 2019-01-01 =
Wazne do: 2019-12-31 i)

Bezterminowe
*
Waluta: PLN K~

Maksymalna suma 1200000
ubezpleczenia:

* . .
Obszar dziatalnosd: mazowieckie

Po dodaniu petnomocnictwa umieszczane jest ono na Liscie petnomocnictw wniosku.
W kolumnie Akcja dostepne sg trzy przyciski pozwalajgce kolejno na: podglad
petnomocnictwa, edycje wybranego petnomocnictwa oraz usuniecie wskazanego

petnomocnictwa.

Brak pefnomocnictw
DODAJ
Lista pelnomocnictw Liczba oblektow: 1
. Max
Wazne Waine Obszar
~ ;
Dziat ubezpieczen Grupa ubezpieczen od do Waluta suma dziatalnosci Akcja
ubezp.
Pozostate ubezpieczenia 2. Ubezpieczenia choroby, 3. Ubezpieczenia casco 2019-01-01 2019-12-31 PLM 1200000 mazowieckie ‘ Ef,‘ ®
osobowe oraz pojazdéw ladowych, z wyjatkiem pojazdéw szynowych,
ubezpieczenia majatkowe 4. Ubezpieczenia casco pojazdw szynowych,

obejmujace szkody w pojazdach szynowych
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4.17. Jak moge wprowadzi¢ zmiany do
pelnomochnictwa zarejestrowanego
agenta?

Zmiana petnomocnictwa dla zarejestrowanego agenta jest mozliwa we wniosku Zmiana
wpisu agenta. Po uruchomieniu wniosku Zmiana wpisu agenta nalezy w pierwszej
zakfadce Agent poda¢ wymagane dane identyfikacyjne i wybrac aktualny typ podmiotu z listy
rozwijanej Aktualny typ podmiotu. Przykladowy ekran z wypetniong sekcja danych
identyfikacyjnych znajduje sie ponizej.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspélnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnic twa
< >
Dane Identyfikacyjne
*
Numer RPU-A: 12345679/A
*

Numer KRS: 0000012233
Uwaga! Nalezy wybra¢ aktualny typ podmiotu
agenta, ktérego dotyczy zmiana wpisu.

Aktualny typ podmiotu: * Spotkaz o.0. X v

Po przejsciu do zaktadki Petnomocnictwa nalezy klikngé przycisk Nowa modyfikacja. Po
kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy wybrac
wihasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku dla pethomocnictwa, czyli

w tym przypadku Zmiana wpisu.

Zmiana wpisu petnomocnictw (Agent: 12345679/A) X

Rodza) operadji: * [‘ ~

Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu
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Po wybraniu opcji Zmiana wpisu wysSwietlone zostanie okno, w ktédrym wprowadza sie
wymagane dane dotyczagce modyfikowanego petnomocnictwa. Nalezy podaé grupe lub grupy
ubezpieczen w polu Grupa ubezpieczen, ktore chcemy zmodyfikowaé. Istnieje mozliwos¢
podania wiecej niz jednej grupy jednoczesnie. Nastepnie w sekcji Dane petnomocnictwa

wprowadzamy zmiany do pdl, dla ktdérych chcemy zmienic¢ wpis.

Uwaga: Nie ma potrzeby wypetniania wszystkich pdl w sekcji Dane petnomocnictwa.

Pozostawione puste pola o niebieskim kolorze nie beda brane pod uwage przy zmianie wpisu.

Przyktadowy ekran ze zmiang maksymalnej sumy ubezpieczenia zostat zamieszczony ponizej.

Zmiana wpisu petnomocnictw (Agent: 12345679/A) X
Rodza) opera(]l:* Zmiana wpisu K
Dziat ubezpieczen: * Pozostale ubezpieczenia osobowe oraz ubezpieczenia majatkowe
Grupa ubezpleczen:* % | 2.Ubezpieczenia chor. .. ¥

Uwaga! Podane zmiany w ponizszych polach *"Wazne od’, "Wazne do’,
"Waluta", "Maksymalna suma ubezpieczenia/gwarancyjna’, "Obszar
dziatalnosci” bed3 mialy zastosowanie dla wszystkich grup podanych w polu
"Grupy ubezpieczeri”. Skorzystaj z opcji dodania nowej zmiany wpisu raz
jeszcze, jesli dane pelnomocnictwa dla wybranej grupy majg by¢ rézne

Waneod: ]
Waznedo: i)
Bezterminowe
*
Waluta: v
*
Maksymalna suma ubezpieczenia: 2000000

Obszar dziafalnosc: |

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu przycisku Zapisz dane
modyfikowanego petnomocnictwa zostang umieszczone w tabeli Lista modyfikacji
petnomocnictw tworzonego wniosku. W kazdym momencie jest mozliwo$¢ zmiany

Ex

Przyktadowy ekran z wnioskowang modyfikacjg petnomocnictwa zostat umieszczony ponizej.

wprowadzonych danych poprzez klikniecie ikony znajdujacej sie w kolumnie Akcja.
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Agent H Czlonkowie zarzadu/Wspdlnicy H

Pracownicy

H Akcjonariusze / Udziatowcy H Osoby bliskie

Peinomocnictwa

‘:| Usuri wszystkie dotychczasowe pelnomocnictwa

NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikacji pelnomocnictw Liczba oblektéw: 1

Typ ~ t - Nazwa grupy ~ Wazne . Wazne . A Maxsuma . Obszar A

modyfikacji N deialu u - ubezpieczer - od - do ~ Waluta 3 ubezp. ~ dziatalnesd ‘ Akcja

Zmiana wpisu Pozostale ubezpieczenia osobowe 2. Ubezpieczenia = = = 2000000 = ‘ Q b 4
oraz ubezpieczenia majgtkowe «choroby

ZAPISZ DRAFT

WYCZYSC WYSLL
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4.18. Jak moge wykreslic pelnomocnictwo
zarejestrowanemu agentowi?

Formularz elektroniczny pozwala na ztozenie wniosku Zmiana wpisu agenta, w ktorym
mozna zdefiniowa¢ modyfikacje wykresSlenia wskazanego petnomocnictwa. Aby wprowadzi¢
jakakolwiek zmiane w petnomocnictwie w pierwszej kolejnosci nalezy po zalogowaniu sie do
aplikacji wybra¢é w gérnym menu pozycje Wnioski i nastepnie Zmiana wpisu agenta.
Nastepnie w zaktadce Agent poda¢ wymagane dane identyfikacyjne i wybrac z listy rozwijanej
Aktualny typ podmiotu. Przyktadowy ekran z wypetniong sekcjg danych identyfikacyjnych

znajduje sie ponizej.

Whiosek - zmiana wpisu agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspdlnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziabowcy Osoby bliskie Pelnomocnic twa

Dane identyfikacyjne

*
Numer RPU-A: 12345679/A

*
Numer KRS: 0000012233

Uwaga! Nalezy wybra¢ aktualny typ podmiotu
agenta, krérego dotyczy zmiana wpisu.

Aktualny typ podmiotu: * Spotkaz 0.0. X v

Po przejsciu do zaktadki Petnomocnictwa nalezy klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja. Po
kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy wybrac
wihasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku dla petnomocnictwa, czyli

w tym przypadku Wykreslenie.

Zmiana wpisu petnomocnictw (Agent: 12345679/A) X

*
Rodzaj operacji: | N

Dodanie
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Po wybraniu opcji Wykreslenie wyswietlona zostanie pozostata cze$¢ okna, w ktorej w
rozwijanym polu Grupy ubezpieczen wybiera sie grupe lub grupy ubezpieczen
petnomocnictw, ktére bedg wykreslone. Istnieje mozliwo$¢ podania wiecej niz jednej grupy
jednoczesnie. Przyktadowy ekran z podanymi danymi do wykreSlenia polisy zostat

zamieszczony ponizej.

Zmiana wpisu petnomocnictw (Agent: 12345679/A) X
Rodza] operacji: * Wykreglenie X v
Dziat ubezpleczer: * Pozostate ubezpieczenia osobowe oraz ubezpieczenia majatkowe

Grupy ubezpleczeri: * * | 1.Ubezpieczenia wypadku, w tym wypadku przy pracy i choroby zawodo...
oo

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu przycisku Zapisz dane
modyfikowanego petnomocnictwa zostang umieszczone w tabeli Lista modyfikacji

petnomocnictw tworzonego wniosku. W kazdym momencie jest mozliwo$¢ zmiany
(&

Przyktadowy ekran z wnioskowang modyfikacjg petnomocnictwa zostat umieszczony ponizej.

wprowadzonych danych poprzez klikniecie ikony znajdujacej sie w kolumnie Akcja.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspolnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

Usur wszystkie dotychczasowe pefnomocnictwa

NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikac)l pefnomocnictw Liczba oblektow: 1
Typ A Nazwa dziatu Wazne Wazne Max Obszar N
dyfikacji Nazwa grupy ubezpieczeri od do Waluta suma driakalnosci Akcja
ubezp.
Wykreslenie Pozostale ubezpieczenia 1. Ubezpieczenia wypadku, w = = = = = ‘ EI; x
osobowe oraz ubezpieczenia tym wypadku przy pracy i
majatkowe «choroby zawodowej

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL
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4.19. Jak moge dodac polise do wniosku o
wpis nhowego agenta?

Dodanie polisy jest mozliwe poprzez zaktadke Polisy. Zaktadka ta jest zawsze widoczna dla
wniosku o wpis nowego agenta. Po kliknieciu zaktadki wyswietlany jest formularz widoczny jak

ponizej.

Whniosek - wpis nowego agenta

[

Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zalaczniki

< >

DODAJ

Polisa

Numer polisy Nazwa zakladu ubezpieczeri Wazna od ‘Wazna do Akda

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

Wprowadzanie polisy nalezy rozpoczac¢ od klikniecia przycisku Dodaj. Po kliknieciu wyswietla
sie okno modalne z formularzem Nowa polisa. Dodatkowo po wybraniu rodzaju zaktadu
ubezpieczen wyswietlana jest lista dedykowanych zaktaddéw ubezpieczen wybranej kategorii.

Pola obowigzkowe sg oznaczone czerwong gwiazdka*.

Nowa polisa X

MNumer gwarancji
ubezpleczenlowej:

Rodza] zakladu ubezpieczer: * W
*

Wazna od: i

Wazna do: =

WYCZYSC ZAPISZ
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4.20. Jak moge dodac¢ polise dla
zarejestrowanego agenta?

Formularz elektroniczny pozwala na ztozenie wniosku Zmiana wpisu agenta, w ktorym
mozna zdefiniowaé trzy rodzaje modyfikacji dla polisy: Dodanie, Wykreslenie, Zmiane
wpisu. Aby wprowadzi¢ jakgkolwiek zmiane w polisie w pierwszej kolejnosci nalezy po
zalogowaniu sie do aplikacji wybra¢ w gérnym menu pozycje Wnioski i Zmiana wpisu
agenta. Nastepnie w zaktadce Agent poda¢ wymagane dane identyfikacyjne i wybrac z listy

rozwijanej Aktualny typ podmiotu.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspslnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udzialowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa
< >
Dane Identyfikacyjne
*
Numer RPU-A: 12345678/A
*
Numer KRS: 0000123456

Uwaga! Nalezy wybrac aktualny typ podmiotu
agenta, ktrego dotyczy zmiana wpisu

Aktualny typ podmlolu:+ Spotkazo.o. X

Zmiany wpisu dla polis mozna dokona¢ w zaktadce Polisy. Zaktadka Polisa moze by¢
niewidoczna w mnigjszych rozdzielczoSciach ekranu. Nalezy wéwczas skorzystaé z paska

przewijania bocznego znajdujgcego sie pod zaktadkami.

Po przejsciu do zaktadki Polisy nalezy klikngé przycisk Nowa modyfikacja.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

k-

Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zataczniki

< >

NOWA MODYHKACIA

Lista modyfikacji polis

Typ modyfikacji Numer Nazwa zaktadu ubezpieczen Wazna od Wazna do Akcja
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Po kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy

wybra¢ wtasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku na polisie.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A)

Rodzaj operacji: *

Wykreslenie

Zmiana wpisu

W przypadku dodawania polisy nalezy wybra¢ opcje Dodanie. Po wybraniu tej opcji
wysSwietlone zostanie okno, w ktérym definiuje sie wymagane dane dotyczace nowej polisy.

Przyktadowy ekran z definicjg nowej polisy zostat zamieszczony ponizej.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A) X
Rodza] operac]l:* Dodanie K
Numer polisy / gwarancji * AB83737/19
ubezpieczeniowej:
Rodza) zakiadu uhezpleael‘i:* Krajowe ¥ v
Nazwa zakladu ubezpleczeri: * Zakiad ABC o
Wazna od: 2019-01-01 i)
Wazna do: 2019-12-31 i)

Po wprowadzeniu danych polisy nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu polisa z danymi
zostanie zapamietana we wprowadzanym wniosku i wySwietlona na liscie modyfikacji polis

widocznej na ponizszym ekranie.
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Whiosek - zmiana wpisu agenta

|

Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Petnomocnictwa Polisy Zataczniki

< >

NOWA MODYFIKACJA

Lista modyfikagji polis

Typ modyfikagji Numer Nazwa zakladu ubezpicczen Waina od Waina do Akda

Dodanie AB83737/19 Przykladowa nazwa zakladu dla Krajowych 2019-01-01 2019-12-31 @x

4.21. Jak moge wprowadzi¢ zmiany do
polisy zarejestrowanego agenta?

Formularz elektroniczny pozwala na ztozenie wniosku Zmiana wpisu agenta, w ktorym
mozna zdefiniowa¢ modyfikacje dla istniejacej polisy. Aby wprowadzi¢ jakakolwiek zmiane w
polisie w pierwszej kolejnosci nalezy po zalogowaniu sie do aplikacji wybra¢ w gérnym menu
pozycje Wnioski i Zmiana wpisu agenta. Nastepnie w zaktadce Agent poda¢ wymagane
dane identyfikacyjne i wybrac z listy rozwijanej Aktualny typ podmiotu.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspélnicy Pracownicy Akdjonariusze / Udziatowcy Osoby biliskie Pelnomocnictwa

Dane identyfikacyjne

Numer RPU-A: 12345678/A

*
Numer KRS: 0000123456

Uwaga! Nalezy wybra¢ aktualny typ podmiotu
agenta, ktorego dotyczy zmiana wpisu.

Aktualny typ pedmiotu: * Spotka z 0.0 X v

Zmiany wpisu dla polis mozna dokona¢ w zaktadce Polisy. Zaktadka Polisa moze by¢
niewidoczna dla mniejszych rozdzielczosci ekranu. Nalezy woéwczas skorzystaé z paska

przewijania bocznego znajdujacego sie pod zaktadkami.

Po przejsciu do zaktadki Polisy nalezy klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja.
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Po kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy
wybra¢ wiasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku na polisie, czyli w
tym przypadku Zmiana wpisu.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A) X

Rodza) operac]l:* ‘ | ~

Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu opcji Zmiana wpisu wyswietlone zostanie okno, w ktérym wprowadza sie
wymagane dane dotyczace modyfikowanej polisy. Przyktadowy ekran z definicjg zmiany

waznosci polisy zostat zamieszczony ponizej.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A) X
Rodzaj operacji: * Zmiana wpisu K
Numer polisy / gwarancji * AB121318/19

ubezpieczeniowe]j:

Wamaod: 2019-01-01 i)

Numer polisy / gwarancji
ubezpiezeniowej:

Rodza] zakfadu ubezpieczen: * v
Watnaod: m
Wazna do: 2019-01-18 i)

W sekcji Dane identyfikacyjne nalezy obowigzkowo podaé¢ dane zmienianej polisy. W
kolejnej sekcji Dane polisy wprowadza sie wybrane zmiany do polisy.

Uwaga: zmiany wprowadzamy w pola, ktére majg by¢ zmieniane. Pozostawione pola w

kolorze niebieskim nie bedg aktualizowac wpisu w rejestrze i mogg pozostac¢ niewypetnione.
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Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu przycisku Zapisz dane
modyfikowanej polisy zostang umieszczone w tabeli Lista modyfikacji polis tworzonego

wniosku. W kazdym momencie jest mozliwos¢ zmiany wprowadzonych danych poprzez
EJ’\-

modyfikacjg polisy zostat umieszczony ponizej.

klikniecie ikony znajdujacej sie w kolumnie Akcja. Przyktadowy ekran z wnioskowang

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zakgezniki

Lista modyfikaji polis

Typ modyfikacji Numer MNazwa zakladu ubezpieczen Waina od Wazna do Akgja

Zmiana wpisu - - 2019-01-18 @
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4.22. Jak usungc polise zarejestrowanemu
agentowi?

Formularz elektroniczny pozwala na ztozenie wniosku Zmiana wpisu agenta, w ktorym
mozna zdefiniowa¢ modyfikacje dla istniejgcej polisy. Aby wprowadzi¢ jakakolwiek zmiane w
polisie w pierwszej kolejnosci nalezy po zalogowaniu sie do aplikacji wybra¢ w gérnym menu
pozycje Wnioski i nastepnie Zmiana wpisu agenta. Nastepnie w zaktadce Agent podac

wymagane dane identyfikacyjne i wybrac z listy rozwijanej Aktualny typ podmiotu.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Crlonkowie zarzadu/Wspélnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

Dane Identyfikacyjne

*
Numer RPU-A: 12345678/A

*
Numer KRS: 0000123456
Uwaga! Nalezy wybrac aktualny typ podmiotu

agenta, ktdrego dotycry zmiana wpisu

Aktualny typ podmlotu:* Spotkaz oo X

Po kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy
wybra¢ wiasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku na polisie, czyli w
tym przypadku Wykreslenie.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A) X

*
Rodza] operacji: | ~

Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu
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Po wybraniu opcji Wykreslenie wyswietlone zostanie okno, w ktdrym wprowadza sie
wymagane dane dotyczace modyfikowanej polisy. Przyktadowy ekran z podanymi danymi do
wykreslenia polisy zostat zamieszczony ponizej.

Zmiana wpisu polisy (Agent: 12345678/A) X
Rodzaj operan:]l:étL Wykreslenie X
Numer polisy / gwarancji ® AA1213123

ubezpieczenlowej:

Waznaod: 2019-01-01 o)

W sekcji Dane identyfikacyjne nalezy obowigzkowo podaé¢ dane wykreslanej polisy. Po
wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu przycisku Zapisz dane
modyfikowanej polisy zostang umieszczone w tabeli Lista modyfikacji polis tworzonego

wniosku. W kazdym momencie jest mozliwos¢ zmiany wprowadzonych danych poprzez

4

klikniecie ikony znajdujacej sie w kolumnie Akcja lub usuniecia wykreslenia polisy poprzez

klikniecie przycisku X Przyktadowy ekran z wnioskowanym wykreSleniem polisy zostat

umieszczony ponizej.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

| o

Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Peinomocnictwa Polisy Zatgczniki

< >

NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikadji polis

Typ modyfikacji Numer Nazwa zakladu ubezpieczen Waina od Wazna do Akcja

Wykreslenie - - 2019-01-01 &
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4.23. Jak moge doda¢ skan opilaty do
whniosku?

Aplikacja pozwala na dotaczanie do wniosku zatgcznikow bedacych np. skanem optaty
skarbowej. Funkcjonalnos¢ taka jest dostepna w zaktadce Zataczniki. System pozwala na
zatgczanie jedynie plikdw z rozszerzeniem PDF. Po kliknieciu zaktadki Zataczniki wyswietlany
jest formularz przesyfania plikéw. Nalezy klikngé przycisk Zatgcz i w wyswietlonym oknie

systemowym przesyfania pliku wybrac z dysku lokalnego komputera zatgczany plik.

Whiosek - wpis nowego agenta

Pracownicy Akdjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa Polisy Zalaezniki

Import pliku

Aplikacja RPU umoiliwia zaimportowanie skanu opfaty wymagane]j do poprawnego zlozenia wniosku. Do wniosku moina zataczy¢ pliki bedace skanem dokumentu optaty w formacie PDF. Import pliku
jest mozliwy poprzez ponizszy formularz. Po kliknieciu przycisku "Zataez plik® zostanie otworzone okno do wskazania pliku na lokalnym komputerze. Po wskazaniu pliku i zaakceptowaniu, plik zostanie
przestany do aplikacji i wyswietlony w sekdji "Zataczone pliki®. Przycisk "x" w kolumnie Akcja umozliwia usuniecdie wskazanego pliku,

Plik PDF: ZALACZPLIK

Zataczone pliki Liczba obilektow: 0
Nazwa pliku Data wystania {; Akcja
Komentarz L v
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4.24. Dlaczego zaktadki sg ,wyszarzone” dla
whniosku o0 zmiane wpisu agenta?

Po uruchomieniu wniosku 0 zmiane wpisu agenta zakfadki sg ,,wyszarzone”. Dopiero wybranie

wiasciwego typu podmiotu w sekcji Aktualny typ podmiotu aktywuje wtasciwe zaktadki.

Whioski Lista Wnioskow Import Danych

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Agent Czlonkowie zarzaduWspélnicy Pracownicy Akgonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

Dane identyfikacyjne

*
Numer RPU-A: 12345678/A

*
Numer KRS: 0013333333

Uwaga! Nalezy wybra¢ aktualny typ podmiotu
agenta, ktérego dotyczy zmiana wpisu.

Aktualny typ podmiotu: * Spétkaz oo ¥~



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

4.25. Jak moge wprowadzic wniosek
zmiany Firmy/Nazwy agenta?

W uruchomionym nowym wniosku 0 zmiane wpisu agenta nalezy wybrac aktualny typ
podmiotu i wprowadzi¢ dane identyfikacyjne w sekcji Dane identyfikacyjne, a nastepnie

przejs¢ do sekcji Dane agenta i wprowadzi¢ nowg nazwe w polu Firma/Nazwa*.

Pola zaznaczone na niebiesko oznaczajg mozliwoS¢ wprowadzenia nowej danej i
zaktualizowania jej w rejestrze po przeprocesowaniu przez KNF. Pozostawienie tych pdl bez
zadnych danych nie spowoduje aktualizacji danych. Istnieje mozliwo$¢ wprowadzeniu kilku

danych do zmian w danej zakfadce.

Whiosek - zmiana wpisu agenta

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspéinicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa

Dane Identyfikacyjne

*
Numer RPU-A: 12345678/A

Numer KRS: * 0000345678
Uwaga! Malezy wybrac aktualny typ podmiotu

agenta, ktérego dotyczy zmiana wpisu

Aktualny typ podmlolll:* Spofkazo.0. X v

Dane zmiany wpisu Dane agenta

Uwa gé' Zarnaczenie pola zglasza éadan.ie Zmiany typu Firma/Nazwa: * Nowa nazwa spotki
podmiotu agenta oraz wymusza podanie docelowego typu
w kolejnym polu

Zmiana typu podmiotu:

Docelowy typ podmiotu:

Dziat I Rozdziat . Agent
ubezpieczeniowy
Drziat |. Rozdziat Il. Agent
uzupelniajacy

Rodzaj agenta:

M
Numer KRS:
Numer w ZU: 0

*
Data zawarcia umowy ﬂ
agencyjnej:

Po wpisaniu nowych danych istnieje mozliwos¢ wystania wniosku poprzez klikniecie przycisku
Wyslij. Wniosek przed wystaniem do systemu zostanie zweryfikowany pod katem
obowigzkowych danych i prawidtowosci ich wypetnienia. Jesli we wniosku wystgpig btedy to

zostang wyswietlone stosowne komunikaty.
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4.26. Jak moge zmienic¢ dane pracownikowi
agenta, ktory postuguje sie paszportem?

W przypadku zgtoszenia zmiany danych u pracownika np. nazwiska nalezy skorzystaé z
wniosku Zmiana wpisu agenta. Po uruchomieniu wniosku Zmiana wpisu agenta nalezy
w pierwszej zaktadce Agent poda¢ wymagane dane identyfikacyjne i wybra¢ aktualny typ
podmiotu z listy rozwijanej Aktualny typ podmiotu. Przyktadowy ekran z wypetniong sekcjg
danych identyfikacyjnych znajduje sie ponizej. Nastepnie nalezy przejs¢ do zakfadki
Pracownicy.

Whiosek - zmiana wpisu agenta

Agent Czlonkowie zarzadu/Wspdlnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziabowcy Osoby bliskie Pelnomocnic twa E‘
Dane identyfikacyjne
Numer RPU-A: 12345679/A
NumerKRS:¥ 0000012233
Uwaga! Nalezy wybra¢ aktualny typ podmiotu
agenta, krérego dotyczy zmiana wpisu.
Aktualny typ podmlolu:* Spotkaz 0.0. X v
Po przejsciu do zakladki Pracownicy nalezy klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja. Po
kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy wybrac
wiasciwy typ modyfikacji jaki zamierzamy wprowadzi¢ do wniosku dla pracownika, czyli w tym
przypadku Zmiana wpisu.
Zmiana wpisu Pracownika (Agent: 12345679/A) X

Rodza] operacji: * [ ~

Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu rodzaju operacji Zmiana wpisu zostanie wyswietlona pozostata czes$¢ okna, w
ktorej w sekcji Dane identyfikacyjne nalezy obowigzkowo podac dane identyfikacyjne
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pracownika, dla ktdrego bedzie dokonywana zmiana. W polu Typ dokumentu nalezy podac
typ dokumentu wraz z numerem, ktdre zostaty wczesniej uzyte do zarejestrowania pracownika.
W opisywanym przyktadzie wybieramy Paszport z pola rozwijanego Typ dokument a w polu
Seria i numer wpisujemy dane paszportu. W dalszej czesci okna sekcji Dane osobowe
wprowadzamy zmiany do pdl, dla ktdérych chcemy zmienic¢ wpis.

Uwaga: Nie ma potrzeby wypetniania wszystkich pdl w sekcji Dane osobowe. Pozostawione
puste pola o niebieskim kolorze nie bedg brane pod uwage przy zmianie wpisu.

Przyktadowy ekran ze zmiang nazwiska dla pracownika agenta znajduje sie ponizej.

Zmiana wpisu Pracownika (Agent: 12345679/A) X
Rodza) uperacji:+ Zmiana wpisu X
Numer RPU-P: 12345678/

Typ dokumentu:* Paszport X o

Serla I numer: * PL1234567

|le:+ Numer zezwolenia:

Drugie imig: ® 0 Wyksztalcenie: Zmiana wpisu

Nazwisko:* Kowalskd l

Posiada wyksztalcenie co najmniej srednie/$rednie
branzowe

PESEL: *
Tak Nie

Nie posiada numeru PESEL
Numer w ZU:

*
Miejsce zamieszkania:

WYCZYSC ZAPISZ

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Po kliknieciu przycisku Zapisz dane
modyfikowanej polisy zostang umieszczone w tabeli Lista modyfikacji pracownikow

tworzonego wniosku. W kazdym momencie jest mozliwo$¢ zmiany wprowadzonych danych
B\.

wnioskowang modyfikacjg polisy zostat umieszczony ponizej. Kolejng modyfikacje

poprzez klikniecie ikony znajdujgcej sie w kolumnie Akcja. Przyktadowy ekran z

wprowadzamy analogicznie do opisywanej korzystajac z przycisku Nowa modyfikacja.
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o

Agent Cztonkowie zarzadu/Wspoinicy Pracownicy Akcjonariusze / Udziatowcy Osoby bliskie Pelnomocnictwa
>
NOWA MODYFIKACIA
Lista modyfikac)l pracownikéw Liczba oblektéw: 1
Typ Drugie N Numer Data waznosd Miejsce
modyfikacji Imig imig isko PESEL Dokument dokumentu dokumentu zamieszkania Akcja
Zmiana wpisu = = Kowalski Paszport PL1234567 ‘ @ x
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4.27.Jakie sg dostepne typy modyfikacji przy
zmianie czionkow zarzadu wybranego
agenta?

Whiosek o zmiane wpisu agenta dla zaktadki Cztonkowie zarzadu/Wspolnicy pozwala na
trzy rodzaje operacji: Dodanie, Wykreslenie, Zmiane wpisu wskazanego cztonka zarzadu
lub wspdlnika. Wyboru typu dokonujemy w oknie widocznym na ponizszym ekranie. Jest ono

wyswietlane po kliknieciu przycisku Nowa modyfikacja.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu/Wspélnika (Agent: 12345678/A) X

Rodza] operacji: *

Wykreglenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu docelowej operacji wySwietlone zostanie automatycznie wiasciwe okno

pozwalajgce na wprowadzenie danych.
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4.28. Jak zmieni¢ dane wybranego cztonka
zarzadu?

Zmiane danych cztonka zarzagdu mozna zgtosi¢ na wniosku o zmiane wpisu agenta. Wniosek
ten jest dostepny po kliknieciu w géornym menu Wnioski -> Zmiana wpisu agenta. Po
kliknieciu nalezy w pierwszej zaktadce wprowadzi¢ dane identyfikacyjne modyfikowanego
agenta, czyli: Numer RPU-A, Numer KRS lub Numer NIP w zaleznosci od wybranego typu
podmiotu. Dane te bedg uzywane w procesie przetwarzania wniosku do prawidiowego
zidentyfikowania modyfikowanego agenta. Nastepnie nalezy przejs$¢ do zakladki

Cztonkowie zarzadu/Wspolnicy.

Whniosek - zmiana wpisu agenta

Is
Agent Czlonkowie zarzadu/Wspalnicy Pracownicy Akcjonariusze / Udzialowcy Osoby bliskie Peinomocnictwa
< >
NOWA MODYFIKACIA
Lista modyfikacji cztonkow zarzadu/wspolnikow Liczba oblektow: 0
Data
Typ Numer Drugie MNumer N Miejsce
modyfikadji o RPU-C Imig imig Nazwisko PESEL Dokument dokumentu waznoid zamieszkania Akga

dokumentu

Zgtoszenie modyfikacji wpisanego do rejestru cztonka zarzadu dokonuje sie poprzez klikniecie
przycisku Nowa modyfikacja. Po kliknieciu wyswietlane jest okno wyboru rodzaju operacji

widoczne na ponizszym zrzucie.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu/Wspdlnika (Agent: 12345678/A) X

Rodzaj operacji: * l| ~

Wybranie opcji Zmiana wpisu pozwala na zgtoszenie we wniosku zmiany danych wskazanego
cztonka zarzadu. Po kliknieciu wyswietla sie formularz widoczny na ponizszym ekranie. Dla

opcji zmiany wpisu nalezy obowigzkowo poda¢ dane w sekcji Dane identyfikacyjne i w
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kolejnych sekcjach wprowadzi¢ dane, ktdre bedg zgtoszone jako zmiana wpisu. Niebieskie pola
oznaczajg mozliwo$¢ wprowadzenia zmiany. W przypadku pozostawienia ich bez
wprowadzenia jakichkolwiek danych aplikacja nie bedzie brata pod uwage tych pdl
pozostawiajgc w rejestrze aktualne dane. Ponizszy ekran przedstawia zgtoszenie zmiany

nazwiska dla cztonka zarzadu.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu/Wspodlnika (Agent: 12345678/A) X
Rodza) operacji: ® Zmiana wpisu X
Numer RPU-C: ~ 12345678/C
Typ dokumentu: PESEL X
Serla | numer: * 25061269924
Imie: *
Drugle imie: (i)
Nazwisko: * Kowalska - Malinowska
PESEL: *

Nie posiada numeru PESEL

Miejsce zamieszkanla: ®

Po wpisaniu danych i kliknieciu przycisku Zapisz aplikacja weryfikuje prawidtowosé
wprowadzenia danych i w przypadku braku btedéw zamyka okna oraz przenosi zgtaszang

zmiane na liste modyfikacji cztonkéw zarzadu/wspolnikéw.

Lista modyfikacji cztonkéw zarzadu/wspéinikéw Liczba oblektéw: 1
Typ Numer Drugie Numer Data Miejsce
A~ . .
modyfikac RPUC Imig imie Nazwisko PESEL Dokument dokumentu waznosci zamieszkania Akcja
dokumentu
Zmiana wpisu 12345678/C - - Kowalska - 25061269924  PESEL - - - [E4
Malinowska
< >
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4.29. Czy mozna dla wniosku o0 zmiane

wpisu agenta dodac¢ wiecej niz jedna
modyfikacje cztonka zarzadu?

Zgtoszenie jednoczesnie kilku zmian w rejestrze dla cztonkdéw zarzadu wybranego agenta jest
mozliwe i obstugiwane w aplikacji. Kazdg zmiane lub typ operacji nalezy wprowadzi¢ przez
przycisk Nowa modyfikacja. System po wprowadzeniu bedzie wyswietlat wszystkie zmiany
na liscie modyfikacji cztonkéw zarzadu/wspdinikdw. Zademonstrowane to zostato na

ponizszym ekranie.

NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikac)l czlonkéw zarzadu/wspolnikew Liczba oblektow: 3
Typ Numer Drugie Numer Data Miejsce
~ .
modyfikaci RPU-C Imig imie Nazwisko PESEL Dokument dokumentu waznosci zamieszkania Akcja
dokumentu
Dodanie - Anna Maria Kowalska 14020186044 PESEL - - Szczecin E/j 3
Wykreslenie 12345679/C - - - - Paszport PlL2828222 - - E&
Zmiana wpisu 12345678C - - Kowalska - 25061269924 PESEL - - - E&
Malinowska
£ >

Dodatkowo aplikacja uniemozliwia wprowadzenie duplikatéw zmian danych. Weryfikacja
odbywa sie po numerze czionka zarzadu. Przyktadowy komunikat walidacyjny zostat

przedstawiony na ponizszym przyktadowym ekranie.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu/Wspadlnika (Agent: 12345678/A)

Rodza) operacji: * Wykrelenie Ko
Istnieje juz inny rekord z Numer RPU-C o
wartoéci 12345678IC
*
Numer RPU-C: [ 12345678/C l
*
Typ dokumentu: Paszport p v
*
Seria | numer: PL2828222

WYCZYSC ZAPISZ
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4.30.Jak moge dodac nowych pracownikow?

Zgtoszenie nowych pracownikow jest mozliwe przez wniosek o zmiane wpisu agenta. Wniosek
uruchamia sie za pomocg gornego menu Whnioski -> Zmiana wpisu agenta. Po
uruchomieniu wniosku nalezy wprowadzi¢ dane identyfikacyjne agenta, ktérego zmiana bedzie
dotyczyé. Obowigzkowe pola to: Numer RPU-A, Numer KRS lub Numer NIP i Aktualny
typ podmiotu. Nalezy wybra¢ wiasciwy typ podmiotu, aby aktywowaé dedykowane zaktadki.
Dodanie nowych pracownikéw jest mozliwe w zaktadce Pracownicy. Po przejsciu do zakfadki
nalezy klikng¢ Nowa modyfikacja i w oknie modalnym wybrac opcje Dodanie. Wyswietlony

zostanie ponizszy formularz, w ktérym wprowadzamy dane nowego pracownika.

Zmiana wpisu Pracownika (Agent: 12345678/A) X
Rodza) operacjl:* Dodanie Kw
Imie: ® Jan Numer zezwolenia:
Drugle Imlg: talcenie: E{:Ii]airia‘!” u:yk_f.zralcenie co najmniej srednie/$srednie
I Nie posiada drugiego imienia Numer w ZU:
Nazwisko: © Kowalski
PESEL: " 14020186044
Nie posiada numeru PESEL
Miejsce zamleszkania: * Etk

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk Zapisz i wprowadzone dane zostang przeniesione
na liste modyfikacji pracownikdw. System przy zapisie weryfikuje rdwniez obowigzkowe pola i

wyswietla ewentualny komunikat o brakach i btedach.
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Aplikacja pozwala na dodanie wielu pracownikdéw w jednym wniosku. Wszystkie dodane osoby
beda wyswietlane na liscie modyfikacji pracownikdéw. Ponizszy ekran przedstawia zgtoszenie
trzech nowy pracownikdw agenta. Kolumna typ modyfikacji wyswietla rodzaj operacji, w
tym przypadku dodanie nowego pracownika.

NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikacji pracownikéw Liczba obiektéw: 3
Typ A A Drugie . A A A MNumer A Data wazno$d .. Migjsce A

modyfikagi Imie imie o Nazwisko PESEL Dokument o ] zamiesckania < Akcja
Dodanie Jan = Kowalski 14020186044  PESEL = = Etk EE x
Dodanie Anna Maria Malinowska 48071469669  PESEL - - Gynia ECE x
Dodanie Tomasz = Nowak 12291334438 PESEL = = Elblag EG x

Ostatnia kolumna Akcja zawiera trzy przyciski dotyczace dostepnych akcji na wskazanych
wierszach z danymi. Pierwszy z przyciskdw wyswietla podglad danych, drugi z przyciskéw
dotyczy edycji wybranej pozycji a trzeci pozwala na usuniecie zgtaszanej pozycji.

Podglad modyfikacji danych (Agent: 12345678/A)

Rodzaj operadji:

Dane pracownik:

Imie: Jan Numer zezwolenla:

Nazwisko: Kowalski Poslada wyksztalcenle

<o najmniej
PESEL: 14020186044 ¢rednle/érednle

Miejsce zamleszkania: Etk branzowe:

Numer w ZU:

ZAMKNU

64



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

4.31. Jak moge zglosic wykreslenie
pracownika?

Zgtoszenie wykreslenia pracownika jest mozliwe przez wniosek o zmiane wpisu agenta.
Whniosek uruchamia sie za pomocg gérnego menu Whnioski -> Zmiana wpisu agenta.
Po uruchomieniu wniosku nalezy wprowadzi¢ dane identyfikacyjne agenta, ktérego zmiana
bedzie dotyczy¢. Obowigzkowe pola to: Numer RPU-A, Numer KRS lub Numer NIP,
Aktualny typ podmiotu. Nalezy wybra¢ wiasciwy typ podmiotu, aby aktywowac
dedykowane zaktadki. Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki Pracownicy i klikng¢ przycisk
Nowa modyfikacja. Dla wykreslenia nalezy wybra¢ w wyswietlanym oknie modalnym
Wykreslenie w polu Rodzaj operacji i wprowadzi¢ dane identyfikacyjne. Przyktadowy ekran
realizujacy tg funkcjonalno$¢ zostat przedstawiony ponizej.

Podglad modyfikacji danych (Agent: 12345678/A) X
Rodzaj operac]l:* Wykreslenie X
NumerRPU-P:~ 12345677/P
Typ dokumentu: " PESEL X wv

*
Seria | numer: l 10211478729

WYCZYSC ZAPISZ

System automatycznie sprawdza wprowadzony numer identyfikacyjny z innymi (jesli
wystepujg) zgtoszonymi w aktualnym wniosku i w przypadku wstapienia duplikatu osoby

wyswietlany jest stosowny komunikat.

Numer RPU-P: 12345677
Istnigje juz inny rekord z PESEL o warto&ci

*
Typ dokumentu: PESEL AEERERAEE Woag

*
Serla | numer: l 12291334438 I
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4.32. Jak zgtosi¢ wykreslenie agenta?

Wykreslenie agenta jest mozliwe przy pomocy wniosku dostepnego w menu Wnioski ->
Wykreslenie agenta. Po wybraniu wniosku wyswietlone zostanie okno, w ktorym nalezy
poda¢ dane identyfikacyjne wykreSlanego agenta oraz poda¢ ewentualne przyczyny

wykreslenia.

Dane wnlosku
*
Numer RPU-A: [ 12345678/A |
*
Numer NIP/KRS: [ 3566713011 |
Numer w ZU: [ Worowad? wartose |
*
Data rozwigzania umowy: 2015-01-10 o]
Przyczyna: I Rozwiazanie na podstawie Art. 57 pke. 3

Przyczyny wykreglenia:
[ Naruszenie przepiséw prawa [ Naruszenie nalezytej starannosc
("] Naruszenie postancwiefi umowy agencyjnej ("] Naruszenie dobrych obyczajow

Uwaga! Zaznaczenie odpowiednich pél niesie ze soba skutek definitywnego wykreélenia Agenta z rejestru wraz z informacja o
przyczynach rozwiazania, jesli je podano. Wykreslenie jest ostateczne. Prosimy o potwierdzenie operadji | zwrécenie uwagi na
nieodwracalny charakter tej zmiany w rejestrze.

Wystanie wniosku o wykreslenie agenta jest poprzedzone stosownym komunikatem z prosbg

o potwierdzenie tej operacji, ktdry jest widoczny ponize;j.

Potwierdzenie operacji

Potwierdz prosze operacje wykreslenia agenta. Uwagal Operacja wykreslenia jest nieodwracalna. Czy
cheesz zlozy¢ wniosek o wykreslenie?
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5. Rejestr posrednikow ubezpieczeniowych
— Brokerzy

Ta cze$¢ instrukcji dotyczy aplikacji zewnetrznej (formularza elektronicznego) widocznej dla

uzytkownikéw obstugujgcych wnioski brokerdéw.

5.1. Jak zalogowac sie do aplikacji jako
broker?

Uruchomienie przegladarki internetowej i wpisanie poprawnego adresu

https://wnioski.rpu.knf.gov.pl. Po przejsciu na witryne wysSwietlony zostanie formularz

uwierzytelniania z wykorzystaniem Profilu Zaufanego.

KNF | 5 WNIOSKI RPU

Logowanie RPU

za u%orw E

ZALOGUI

Nie posiadam numeru PESEL

Polityka prywatnosci Pomoc dla systemu RPU

Klikniecie przycisku ,ZALOGUJ” uruchamia proces uwierzytelniania uzytkownika i po podaniu
prawidtowych danych uruchamia aplikacje RPU dla brokera, jesli dany profil zaufany zostat
zarejestrowany w bazie wewnetrznej uzytkownikéw dla Dziatu II Rejestru. Przy pierwszym
logowaniu wyswietlona zostanie klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg wybranych ustug cyfrowych oraz regulamin korzystania z

formularza elektronicznego.
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1. W przypadku naruszenia Regulaminu lub Instrukcji uzytkownika przez Uzytkownikéw, UKNF moze czeéciowo lub catkowicie zawiesi¢ dostep do formularza elektronicznego oraz
okresli¢ warunki, ktére musza by¢ spetnione dla przywrécenia dostepu.
2. UKNF nie odpowiada za szkody, ktére powstaly lub mogly powstaé po stronie podmiotéw nadzorowanych z przyczyn nie lezacych po stronie UKNF, a w szczegdinodci za:

a. skutki wynikajace z niedostepnosci profilu zaufanego,

b. skutki nieprawidlowego uzycia profilu zaufanego,

c. skutki uzycia profilu zaufanego przez nieuprawniong osobe,

d. skutki wynikajgce z niemoznosci wykorzystania uniewaznionego lub wygaslego profilu zaufanego,

e. skutki wynikajace z nieprawidlowej weryfikacji danych wprowadzonych do formularza elektronicznego z Krajowym Rejestrem Sadowym lub Centralng Ewidencjg | Informacja
o Dzialalnosci Gospodarczej.

Zasady administrowania formularzem elektronicznym
§9
1. 1. Administrator sprawuje nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem formularza elektronicznego poprzez:
a. dokonywanie wpisow uzytkownikow do bazy uzytkownikéw, aktualizacji danych uzytkownikéw w bazie uzytkownikdw oraz wykredlen uzytkownikéw z tej bazy, zgodnie z
informacjami przekazanymi przez pedmioty nadzorowane,
b. zapewnienie ciagloéci pracy formularza elektronicznego.

2. Administrator obstuguje zgloszenia od uzytkownikéw otrzymane za poérednictwem formularza, o ktérym mowa w § 6 ust 3 lit. d.
3. Kontakt z Administratorem odbywa sie wylacznie za poérednictwem formularza, o ktérym w § 6 ust 3 lit. d.

L) Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z Regulaminem korzystania z formularza elektronicznego stuzacego do skladania wnioskéw do RPU przez osoby uprawnione uwierzytelniajace sie za

pomoca profilu zaufanego i akceptuje zawarte w nim warunki, *
AKCEPTUJE

Wyswietlong klauzule informacyjng oraz regulamin nalezy zaakceptowac zaznaczajgc pole

zaznaczania znajdujace sie na samym dole ekranu i klikng¢ przycisk AKCEPTUJE.
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5.2. Jak wylogowac sie Ilub zmienic
brokera?

W sekcji nagtowka klikniecie w przycisk profilu uzytkownika wyswietla polecenia dla brokera:

-

=

Wybdr brokera
Wyloguj

Wybranie Wyloguj powoduje wylogowanie z aplikacji RPU i powrét do formularza logowania.

Klikniecie Wybor brokera powoduje otwarcie formularza Wybor brokera.
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5.3. Wybor obstugiwanego podmiotu

W przypadku, kiedy uzytkownik ma przypisany wiecej niz jeden podmiot brokerski,
wysSwietlony zostanie automatycznie ekran z mozliwoscig wyboru podmiotu w kontekscie,

ktorego bedzie sktadat wniosek.

KNF | 5., wiosqry A o
Wybor brokera

Rejestr RPU. Dziat li

Wybierz Dziat rejestru: @ Rozdziat |. Broker ubezpieczeniowy.

Wybierz brokera: Kancelaria brokerska XYZ

Po wybraniu wiasciwego brokera nastgpi automatyczne przekierowanie do aplikacji gtdwnej

i wySwietlenie ekranu gtéwnego z listg wnioskow.
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5.4. Jakie funkcjonalnosci ma dostepne
zalogowany uzytkownik?

Gtéwny ekran po zalogowaniu sie uzytkownika wyswietla liste wszystkich wnioskéw jakie

wprowadzit do tej pory.

KOMISJA
NADZORU

KNF

FINANSOWEGO

WNIOSKI RPU

Brokerll 123 Kancelaria brokerska XYZ
-

Whioski

£ Zmiana wpisu brokera

Lista wnioskow

Lista Wnioskow

Import Danych

Wyszukiwarka
Numer Typ Y
wniosku: wniosku:
Data 0d: m Status: ~
wysfania:
Data 0Od: ﬂ Whnioskodawca: v &
przyjecia:

WYCZYSC SZUKAJ

Wyniki Liczba obiektéw: 201
~
L=
Numer wniosku Typ wniosku Data wystania Data przyjecia Whioskodawca Status Akcja
W/190121/00007/B Aktualizacja 2015-01-21 09:26 2015-01-21 09:27 Brokerll 123 Wystany X
W/150121/00006/B Aktualizacja 2015-01-21 09:15 2015-01-2108:15 Brokerll 123 Wystany x
W/150121/00004/B Aktualizacja 2015-01-21 03:11 2015-01-2108:12 Brokerll 123 Wystany x

Zalogowany uzytkownik ma wszystkie dostepne funkcjonalnosci zgrupowane w gérnym menu.

Pozycja Wnioski zawiera tylko jeden typ wniosku — Zmiana wpisu brokera. Pozycja menu

Lista Wnioskow wyswietla wszystkie wnioski ztozone w systemie. Ostatnia pozycja menu

Import Danych umozliwia zaimportowanie wersji wnioskdw WWW w formacie XML zgodnych

z obowigzujgcym schematem XSD. Dane do formatu XML mogg by¢ wczesniej wyeksportowane

z niniejszej aplikacji przy uzyciu przycisku eksport wnioskdw XML. Eksport jest mozliwy tylko

dla wniosku, ktory jest otworzony i aktualnie wypetniany. Wygenerowany za pomocg tej
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funkcjonalnosci plik eksportu przechowuje aktualny stan formularza i jego zaktadek, ktére

zostaty wprowadzone przez uzytkownika do momentu eksportu.

Aplikacja zewnetrzna dla brokeréw umozliwia sktadanie tylko jednego typu wniosku —

wniosek — Zmiana wpisu brokera.

KOMISJA

NADZORU WNIOSKI RPU

FINANSOWEGO

KNF

Brokerll 123 Kancelaria brokerska XYZ
-

Whioski Lista Wnioskow Import Danych

Lista wnioskow

72



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

5.5. Jak wypelnia¢ wniosek o zmiane
wpisu?

Po uruchomieniu wniosku o zmiane wpisu brokera nalezy w pierwszej zaktadce Broker w
sekcji Dane identyfikacyjne w polu rozwijanym Typ podmiotu wybra¢ wilasciwy typ
podmiotu. Nastepnie w polu Numer zezwolenia wprowadzi¢ numer zezwolenia i w polu
Numer KRS lub Numer NIP wprowadzi¢ wiasciwe dane. Podanie wiasciwego typu podmiotu
bedzie aktywowac wiasciwe pola formularza i zaktadki, w ktérych mozliwe bedzie podanie

danych do zmiany.

Uwaga: zmiany, ktére majg by¢ wprowadzone do rejestru wpisujemy tylko w pola, ktére majg
by¢ zmienione. Pozostate pola, ktére nie beda aktualizowane pozostawia sie puste (kolor
niebieski). Nie ma potrzeby podawania petnych danych czy uzupetniania pozostatych pdl, ktére
w zamierzeniu nie bedg aktualizowane. Ponizej zademonstrowano zgtoszenie zmiany nazwy

firmy.

Dane brokera Dane osobowe

# *
Firma/Nazwa: Nowa nazwa firm)| Imig:
Drugie imig: 0
*
Nazwisko:

%
PESEL:

* -
MNumer NIP: Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamieszkania:

%
Ulica:
*
Numer: ! 9
Kod pocrtowy:
*
Miejscowosé:

-
Kraj: v
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Jak korzystac z listy wnioskow
brokera?

Gérna sekcja formularza wyswietla wyszukiwarke wnioskéw, ktdra pozwala wyszuka¢ dowolny

ztozony wczesniej wniosek. Do dyspozycji sg filtry widoczne na ponizszym zrzucie. Istnieje

mozliwos¢ wykorzystania jednoczesnie wszystkich filtrow i zawezania wynikdw wyszukiwania.

Wyszukiwarka

Numer
wniosku:

Data
wysiania:

Data
przyjecia:

Do:

Do:

Typ ~
wniosku:
ﬂ Status: W
@ Whioskodawca: v a

WYCZYSC SZUKAJ

W sekcji wynikdw wyszukiwania pozycje na liScie s domysinie posortowane po kolumnie

oznaczonej niebieskg strzatka, np. klikniecie na nazwe kolumny spowoduje odwrdcenie

kolejnosci sortowania. Analogicznie mozna sortowac liste po kazdej kolumnie.

W prawym gornym rogu listy dostepna jest liczba wynikow.

Wyniki

Liczba obiektéw: 187

~a
L=

Numer wniosku

W/190118/00010/B

W/190118/00009/B

'W/190118/00005/B

W/190118/00002/B

W/190117/00026/B

W/190117/00025/B

W/190117/00024/B

W/190117/00022/B

W/190117/00021/B

W/190117/00020/B

Typ wniosku

Aktualizacja

Aktuzlizacja

Aktualizacja

Aktualizacja

Aktualizaga

Aktuzlizacja

Aktuzlizacja

Aktualizacja

Aktuzlizacja

Aktualizacja

Data wyslania .,

2019-01-1812:53

2019-01-1812:14

2019-01-18 11:01

2019-01-18 0946

2019-01-17 14:51

2019-01-17 14:28

2019-01-17 1405
2019-01-17 13:16
2019-01-17 1305

2019-01-17 12:59

Data przyjecia

2013-01-18 1254
2019-01-1812:15
2019-01-1811:02
2019-01-18 0947
2019-01-17 14:52
2019-01-17 14:29

2019-01-17 14:06
2019-01-17 137
2019-01-17 13:06

2019-01-17 13:00

Whnioskedaweca Status Akda
Brokerll XYZ Wystany ®
Brokerll XYZ W trakcie przetwarzania

Brokerll XYZ Zarejestrowany 0
Brokerll XYZ Zarejestrowany 0
Brokerll XYZ Zarejestrowany o
Brokerll XYZ Bledy we wniosku o
Brokerll XYZ Zarejestrowany 0
Brokerll XYZ W trakcie przetwarzania

Brokerll XYZ W trakcie przetwarzania

Brokerll XYZ W trakcie przetwarzania
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Pod tabelg z listg wnioskdw znajdujg sie przyciski stuzagce do nawigacji miedzy kolejnymi

stronami listy (o ile wyniki nie mieszczg sie na jednym ekranie).

Uwaga: podglad danych wnioskéw wystanych do systemu nie jest mozliwy. Dostepna jest
jednak funkcjonalno$¢ pozwalajgca wyeksportowaé wniosek (do formatu XML) przed
wystaniem go do procesowania wraz z wszystkimi wprowadzonymi danymi. Funkcjonalnos¢ ta

zostata opisana w rozdziale 3.3.
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5.7. Jak zapozna¢ sie z komunikatem
z systemu dla wybranego wniosku?

Aby przejs¢ do podgladu komunikatu nalezy dla wybranego wniosku, ktory zostat juz

przeprocesowany przez KNF klikng¢ ikone i w ostatniej kolumnie Akcja w tabeli z wynikami
wyszukiwania. Ikona pojawia sie tylko dla wnioskow przeprocesowanych przez KNF. Po
kliknieciu zostaje wyswietlone okno modalne, w ktdrym mozna sie zapozna¢ z informacjg

zwrotng z systemu.

Komunikat

ek 00 | B DD
Indormadls syteoes

Komentarr ok

Peier? kSmURIc SyShimowy w pill - Io.cok
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5.8. Jak usunac¢ wniosek?

Usuniecie wniosku jest mozliwe na liscie wnioskdw i tylko dla wnioskow, ktére majg status

Wystany. Klikniecie ikony ke powoduje uruchomienie procedury usuniecia wniosku. Po
kliknieciu wniosek otrzymuje status Oczekujacy na skasowanie i po wycofaniu finalnie przez

system status zmienia sie na Usuniety.

wymilkl Licrba obiektiw: 120
u

s

Humed wbaiku Typ wrshsdlu Dats wyilanis Diats peryjps Wilsdkodarwea Statui Alcha
TR0 T A DI024E At aborad F015-00-14 1S3 2OTS-00-04 M55 Brokerll Whyikarry x
TR0 1 D002 1 Aktaliraci HH00-14 10T 2150114 1418 Brokerll Winksrry x
TN 14D 1B Aknkraca FHTP00-14 RS FOTR-01-14 1E1E Broked Wiikarry x
A 1 A D0020E Airtaborad HNF0N-14 115 IT5-00-14 1500 Brokerll [
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5.9. Jak wprowadzi¢ nowy wniosek?

Nowy wniosek mozna wprowadzi¢ poprzez pozycje Wnioski -> Zmiana wpisu brokera. Po

wybraniu tej opcji wyswietlony zostanie formularz pozwalajgcy wprowadzi¢ dane.

Whioski Lista Wnioskow Import Danych

Whniosek - zmiana wpisu brokera

Broker

Dane identyfikacyjne

*
Numer zezwolenia:

®
Numer KRS:
Uwagal Nalezy wybrat aktualny typ padmiotu
brokera, ktérego dotyczy zmiana wpisu.
]
Typ podmiotu: “~
O$wiladczenia

Dswiadczam, ze dane, kt6rych zmiany dotyczy wniosek o zmiang wpisu 53 zgodne ze stanem
faktycznym. *

Déwiadczam, ze wniosek zostal ziozony na podstawie bedacych w moim posiadaniu dokumentdw o
ktérych mowa w 54 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie wnioskéw o zmiang wpisu do rejestru
brokerow. *

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLL

Po wprowadzeniu danych uzytkownik ma mozliwos¢ wystania przygotowanego wniosku,
wyczyszczenia catego formularza lub wystania do aplikacji wewnetrznej. Akcji tych dokonuje

przy uzyciu trzech przyciskdéw znajdujgcych sie na dole ekranu.
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5.10. Czy moge zglosi¢ wiele zmian na
jednym wniosku?

Whniosek Zmiana wpisu brokera zaklada mozliwos¢ skifadania tylko jednej zmiany w
aktualnym wniosku. Jedynym wyjatkiem jest zaktadka Notyfikacje, w ktorej mozna
wprowadzi¢ dowolng liczbe modyfikacji oraz zaktadka Broker, w ktérej mozna wprowadzi¢
zmiany do wielu pdl. W przypadku préby dodania zmian w innych zaktadkach formularz

elektroniczny wyswietli stosowny komunikat zaprezentowany ponizej.

Informacja

Whniosek posiada juz modyfikacje. By dokonac kolejnych zmian na brokerze, zi6z nowy wniosek.

W takim przypadku nalezy ztozy¢ kolejny wniosek, jesli zaktada sie kolejng zmiane wpisu.
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5.11. Czy moge wprowadzi¢ wiele zmian w
zaktadce Notyfikacje?

Tak, zaktadka Notyfikacje we wniosku o zmiane wpisu brokera pozwala na wprowadzenie
wielu modyfikacji. Aby wprowadzi¢ zgtoszenie kilku panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, w
ktorych wykonywana jest dziatalnoS¢ brokerska zgodnie z (Art.59 ust.1 pkt 5) nalezy przej$é
do zaktadki Notyfikacja i klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja. Nastepnie w polu rozwijanym
Rodzaj operacji wybrac opcje Dodanie tak jak zostato to zademonstrowane na ponizszym

ekranie.

Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X

Rodza] operacji: *

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu pierwszej opcji uruchomione zostanie okno, w ktérym nalezy wybraé kraj Unii
Europejskiej z rozwijanego pola Kraj Unii Europejskiej. Jesli zgtaszany jest oddziat to nalezy

rowniez zaznaczyC pole zaznaczania Oddziat i wprowadzi¢ adres oddziatlu w pole Adres

oddziatu.
Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X
Rodzaj operal:]l:aE Dodanie Ko
Kraj Unii Europe]skiej:* Belgia K
Oddzial: -
Adres oddziatu: " Adres oddziahy
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Po wprowadzeniu danych nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz. Kolejny kraj dodajemy w
identyczny sposob poprzez ponowny wybdr opcji Dodanie uruchamianej poprzez klikniecie
przycisku Nowa modyfikacja. Po dodaniu wielu wpisow pojawig sie one na liscie Lista
modyfikacji dla wykazu panstw widocznej na ponizszym ekranie.

Lista modyfikacji dla wykazu parstw Liczba oblektow: 2
Typ modyfikacji Kraj UE Oddziat Adres oddziatu Akda

Dodanie Austria Nie - @ x

Dodanie Frandja Tak Adres oddziatu Ef‘ b4

Po upewnieniu sie, ze zostaty wprowadzone wszystkie dane wniosek mozemy wystac klikajac

przycisk Wyslij znajdujacy sie na dole ekranu.
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5.12. Jak moge zglosic wykreslenie
panstwa z wykazu panstw, w ktorych
wykonywana jest dziatalnosc?

Wykreslenie panstwa z wykazu panstw, w ktérych wykonywana jest dziatalnos¢ jest mozliwa
w zaktadce Notyfikacja we wniosku o zmiane wpisu. Aby wprowadzi¢ zgtoszenie wykreslenia
panstw cztionkowskich Unii Europejskiej, w ktdrych wykonywana jest dziatalno$¢ brokerska
zgodnie z (Art.59 ust.1 pkt 5) nalezy przejs¢ do zaktadki Notyfikacja i klikng¢ przycisk Nowa
modyfikacja. Nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu danych identyfikacyjnych w zaktadce
Broker, ktéra odblokuje wiasciwe zaktadki. Nastepnie w zakfadce Notyfikacja w polu
rozwijanym Rodzaj operacji wybrac opcje Wykreslenie tak jak zostato to zademonstrowane

na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X

Rodza] operacji: |Wykres|anie X A ‘

Dodanie
Kraj UE do wykreélenia: *
Zmiana wpisu

WYCZYSC ZAPISZ

Po wybraniu opcji Wykreslenie uruchomione zostanie okno, w ktorym nalezy wybraé kraj
Unii Europejskiej z rozwijanego pola Kraj UE do wykreslenia. Ponizszy ekran demonstruje

wybranie kraju.

Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X

Rodza] operacji: * Wykreslenie X v

Kraj UE do wykreslenla:* Pustria X v

WYCZYSC ZAPISZ
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Po wybraniu kraju nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Wybrany kraj zostanie przeniesiony do listy
modyfikacji dla wykazu Panstw. Kolejny kraj do wykres$lenia dodajemy w identyczny sposob
poprzez ponowny wybdr opcji Wykreslenie uruchamianej poprzez klikniecie przycisku Nowa
modyfikacja.

Po dodaniu wielu wpiséw pojawig sie one na liscie Lista modyfikacji dla wykazu panstw

widocznej na ponizszym ekranie.

Lista modyfikac]i dla wykazu paristw Liczba oblektéw: 2
Typ modyfikacji Kraj UE Oddziat Adres oddziatu Akcja

Wykreslenie Austria - - @ x

Wykreslenie Francja - - E4

Po upewnieniu sie, ze zostaty wprowadzone wszystkie dane wniosek mozemy wystac klikajac

przycisk Wyslij znajdujacy sie na dole ekranu.
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5.13. Jak moge zglosi¢c zmiane w wykazie
panstw, w ktorych wykonywana jest
dziatalnosc?

Zgtoszenie zmiany w panstwie z wykazu panstw, w ktérych wykonywana jest dziatalnos¢ jest
mozliwa w zakladce Notyfikacja we wniosku o zmiane wpisu. Aby wprowadzi¢ zgtoszenie
zmiany w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérych wykonywana jest dziatalnos¢
brokerska zgodnie z Art.59 ust.1 pkt 5 nalezy przejs¢ do zaktadki Notyfikacja i klikng¢ przycisk
Nowa modyfikacja. Nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu danych identyfikacyjnych w zaktadce
Broker, ktéra odblokuje wiasciwe zaktadki. Nastepnie w zaktadce Notyfikacja w polu
rozwijanym Rodzaj operacji wybra¢ opcje Zmiana wpisu tak jak zostato to
zademonstrowane na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X

*
Rodza] operacji: | ~

Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu opcji Zmiana wpisu uruchomione zostanie okno, w ktérym nalezy wybrac kraj
Unii Europejskiej z rozwijanego pola Kraj UE do zmiany. Ponizszy ekran demonstruje

wybranie kraju i zgtoszenie zmiany adresu dla oddziatu.

Zmiana wpisu notyfikacji (Broker: 1232133) X

Rodzaj operac]l:* Zmiana wpisu X~

%
Kra] UE do zmiany: Francja X~

Oddziat:

Adres oddziatu: Inny adreq

WYCZYSC ZAPISZ
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Po wprowadzeniu zmiany nalezy klikngé przycisk Zapisz. Wybrany kraj wraz ze zmiang
zostanie przeniesiony do listy Lista modyfikacji dla wykazu Panstw. Kolejng zmiane wpisu
dodajemy w identyczny sposdb poprzez ponowny wybdr opcji Zmiana wpisu uruchamianej

poprzez klikniecie przycisku Nowa modyfikacja.

Po dodaniu wielu wpiséw pojawig sie one na liscie Lista modyfikacji dla wykazu panstw

widocznej na ponizszym ekranie.

Lista modyfikacji dla wykazu panstw Liczba obiektow: 2
Typ modyfikacji Kraj UE Oddziat Adres oddziatu Akda

Zmiana wpisu Belgia Nie - @x

Zmiana wpisu Francja Nie - E&,‘ b 4

85



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

5.14. Jak moge wprowadzi¢c wniosek
zmiany Firmy/Nazwy brokera?

W uruchomionym nowym wniosku o zmiane wpisu brokera nalezy wprowadzi¢ dane
identyfikacyjne w sekcji Dane identyfikacyjne a nastepnie przej$¢ do sekcji Dane brokera
i wprowadzi¢ nowg nazwe w polu Firma/Nazwa*. Pola zaznaczone na niebiesko oznaczajg
mozliwos¢ wprowadzenia nowej danej i zaktualizowania jej w rejestrze po przeprocesowaniu
przez KNF. Pozostawienie tych pdl bez zadnych danych nie spowoduje aktualizacji danych.

Istnieje mozliwos¢ wprowadzeniu kilku danych do zmian w danej zaktadce.

Dane brokera Dane osobowe

* *
Firma/Nazwa: Mowa nazwa firmy| Imie:
Drugie imig: ﬂ
*
Nazwisko:
*
PESEL:
Numer NIP: Nie posiada numeru PESEL
Miejsce zamieszkania: *
%
Ulica
Nom / o

Po wpisaniu nowych danych istnieje mozliwo$¢ wystania wniosku po kliknieciu przycisku

Wyslij.
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L 4

5.15. Jak moge wprowadzic nowego
pracownika?

Nowego pracownika mozna dodaé korzystajac z zaktadki Pracownicy na wniosku zmiany
wpisu brokera. Nalezy klikng¢ zaktadke Pracownicy i kolejno w nowym oknie klikna¢ przycisk
Nowa modyfikacja.

Whniosek - zmiana wpisu brokera

. I.
Broker H Pracownicy H Polisa H Notyfikacja H Zalgczniki
NOWA MODYFIKACIA
Lista modyfikacji pracownikow Liczba obiektow: 0
Typ ~ Drugie ~ P ~ Numer ~ Data waznosd n Miejsce n
modyfikacji Imig imig Nazwisko PESEL > Dokument o = zamieszkania < Akdja ‘

ZAPISZ DRAFT WYSLU

Klikniecie przycisku Nowa modyfikacja powoduje wyswietlenie okna rozwijanego, w ktérym
nalezy wybrac rodzaj operacji ,Dodanie”.

Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 122112/18)

Pole jest wymagane

Rodzaj operagji: *
Dodanie

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu rodzaju operacji Dodanie wysSwietlone zostanie stosowne okno (widok ponizej).
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Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 123456/18)

Rodzaj operacji: *

*
Imie:

Drugie imig:

*
Nazwisko:

*
PESEL:

*
Miejsce zamieszkanla:

*
Egzamin:

Dodanie

Jan

W Nie posiada drugiego imienia
Kowalski
03020554786

Nie posiada numeru PESEL

Kalisz|

@ Bezegzaminu
Zdany egzamin
Zwolniony z egzaminu

Oswiadczam, ze dane, ktorych zmiany dotyczy wniosek o zmiane wpisu 53

zgodne ze stanem faktycznym.

Oswiadczam, ze wniosek zostat zlozony na podstawie bedacych w moim
posiadaniu dokumentéw o ktérych mowa w 53 rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie wnioskéw o zmiane wpisu do rejestru brokeréw. *

Formularz wyswietla wszystkie pola jakie nalezy uzupeini¢ do zlozenia wniosku

0 dodanie pracownika. Wymagane pola oznaczone sg dodatkowo czerwonym symbolem*. Po

wypetnieniu danych nalezy takze potwierdzi¢ oSwiadczenia zaznaczajgc stosowne pole

zaznaczania i klikng¢ przycisk Zapisz. Po zapisaniu zmiany widoczny bedzie nowy wpis zmian.

Whiosek - zmiana wpisu brokera

I;
Broker Pracownicy Polisa Notyfikacja Zataczniki
NOWA MODYFIKACJIA
Lista modyfikacji pracownikéw Liczba obiektow: 1
Typ N Drugie Numer Data waznosci Miejsce N
modyfikacji mig imie Nazwisko PESEL Dokument dokumentu dokumentu zamieszkania Akcja
Dodanie Jan - Kowalski 03020554786 PESEL Kalisz EG x

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLU
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5.16. Jak moge wprowadzic nowego
pracownika zwolnionego z egzaminu z
uwagi na doswiadczenie?

Nowego pracownika, ktory jest zwolniony z egzaminu mozna dodac korzystajgc z zaktadki
Pracownicy na wniosku zmiany wpisu brokera. Nalezy klikng¢ zaktadke Pracownicy i kolejno

w nowym oknie klikna¢ przycisk Nowa modyfikacja.

Whniosek - zmiana wpisu brokera

I.
Broker H Pracownicy H Polisa H Notyfikacja H Zalgczniki ‘
NOWA MODYFIKACIA
Lista modyfikacji pracownikow Liczba obiektow: 0
Typ ~ Drugie A Numer A Data waznosci Miejsce
modyfikaci Imie imic Nazwisko PESEL Dokument v Zaratesskania Akda ‘

ZAPISZ DRAFT WYCZYSC WYSLU

Klikniecie przycisku Nowa modyfikacja powoduje wy$wietlenie okna rozwijanego, w ktérym

nalezy wybra¢ rodzaj operacji Dodanie.

Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 122112/18)

Pole jest wymagane

Rodzaj operacji: *
Dodanie
Wykreslenie

Zmiana wpisu
WILLTIC

Po wybraniu rodzaju operacji Dodanie wysSwietlone zostanie stosowne okno (widok ponizej).
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Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 6373737)

Rodza| operacji: * Dodanie Ko

*
Imie:
*
Drugle imie:
Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko:
*
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL
Miejsce zamleszkania: *

Egzamin: Zdany egzamin
[ ] Zwolniony z egzaminu

B Oswiadczam, ze dane, ktorych zmiany dotyczy wniosek o zmiane wpisu 53
zgodne ze stanem faktycznym. *

B Oswiadczam, ze wniosek zostat zlozony na podstawie bedacych w moim
posiadaniu dokumentow o kt6rych mowa w §4 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie wnioskéw o zmiang wpisu do rejestru brokerow. *

B Oswiadczam, ze osoba fizyczna, przy pomocy ktorej wykonuje czynnosci
brokerskie w zakresie ubezpiecze, ktérej dotyczy wniosek o zmiang
wpisu, spetnia wymogi okreslone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit a-d ustawy o
dystrybugji ubezpieczen *

W wyswietlonym oknie nalezy zaznaczy¢ w polu Egzamin opcje Zwolniony z egzaminu. Po
zaznaczeniu opcji wyswietli sie komunikat informacyjny widoczny na ponizszym ekranie o
koniecznosci zatgczenia do wniosku niezbednych dokumentéw, ktore mozna uzupetni¢ w

kolejnym kroku.

Informacja

Prosze o zatgczenie niezbednych dokumentéw do wniosku w zakladce Zataczniki

W formularzu dodawania nowego pracownika nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane dane i
zaznaczy¢ pola o$wiadczen. Po zapisaniu danych pracownika przyciskiem Zapisz nalezy
przej$¢ do zaktadki Zatgczniki i uzupetni¢ odpowiednie kategorie zatgcznikdw. Przyktadowy

ekran z zaktadka Zataczniki zostat zaprezentowany na ponizszym ekranie.
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Pracownicy H Akcjonariusze / Udzialowcy H Osoby bliskie H Polisa H Notyfikacja H Zabgczniki

Import pliku

Aplikacja RPU umozliwia zaimportowanie plikéw ch w procesie whnil ia 0 zmiane wpisu. Do wniosku mo#na zalaczyé pliki bedace skanem dokumentu w formacie PDF. Import pliku jest
mozliwy poprzez ponizszy formularz. Po kil iu przyciskow “Zatacz plik" zostang otworzone okna do ia pliku na lokal Prosze wybra¢ odpowiednia kategorie do zalaczanych
pikéw. Po iu pliku i zaakcep iu, plik zostanie do aplikacji i i w sekcji "Zatgczone pliki™. Przycisk "x" w kolumnie Akcja umoizliwia usunigcie wskazanego pliku. Maksymalny
rozmiar pilku to 8 MB.

Kategoria | zatacznikéw (pliki PDF)

Informacja o przebiegu pracy zawodowej.

Plik PDF:

Kategoria Il zatgcznikow (pliki PDF)

Swiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace, ze osoba przez co najmniej piec lat wykony zynnosd b dnio zwiazane z
czynnosdami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczen lub ji w okresie 10 lat by dnio jacych ziozenie
whniosku.

Kategoria lll zatagcznikéw (pliki PDF)

Pozytywne opinie brokeréw ubezpieczeniowych albo brokertw reasekuracyjnych, pod kierunkiem kisrych esoba wykonywala czynnoscd
bezposrednio zwiazane z czynnosciami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczen lub reasekuracji w okresie 10 lat bezposrednio
poprzedzajacych zlozenie wniosku.

Plik PDF:

Plik PDF:

Zalaczone pliki Liczba oblektow: 0

Nazwa pliku Data wystania _; Typ dokumentu Akgja

Komentarz (v3
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5.17. Czy moge zglosic usuniecie polisy?

Nie ma mozliwosci zgtoszenia na wniosku o zmiane wpisu brokera usuniecia polisy. Dostepne
opcje zaktadajg dodanie lub zmiane wpisu. Takie typy zgtoszen mozna wybraé w zaktadce
Polisa. Po uzupetnieniu danych identyfikacyjnych w pierwszej zaktadce Broker nalezy przej$é
do zaktadki Polisa i klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja a nastepnie wybra¢ wiasciwg opcje

w rozwijanym polu Rodzaj operacji zademonstrowang na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu polisy (Broker: 1232133) X

*
Rodza] operacji: ~

Zmiana wpisu

Po wybraniu wiasciwego rodzaju operacji wyswietlony zostanie dedykowany formularz

zgtoszenia zmiany. Na ponizszym ekranie widoczny jest formularz dodawania nowej polisy.

Zmiana wpisu polisy (Broker: 1232133) X

Rodza) operac]i: * [ Podanie X~

*
Numer polisy:

Rodza] zakladu ubezpleczeri: ® v
*

Wazna od: m

Waznado:" m
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5.18. Jak moge zglosi¢ dodanie czlonka
zarzadu ze zdanym egzaminem?

W uruchomionym nowym wniosku Zmiana wpisu brokera nalezy w zaktadce Broker wybraé
wiasciwy typ podmiotu i wprowadzi¢ dane identyfikacyjne w sekcji Dane identyfikacyjne.
Nastepnie przej$¢ do zaktadki Cztonkowie zarzadu i klikna¢ przycisk Nowa modyfikacja,

ktdry zostat zademonstrowany na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu Czlonka zarzadu (Broker: 1232133) X

Rodzaj operac]i:*

Dodanie

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu opcji Dodanie wyswietlone zostanie okno z formularzem definiowania cztonka

zarzadu widoczne na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu (Broker: 1232133) X
Rodza) operacjl: |Dodan|e X v
mie:™ |Jan ‘
Drugie imie: | . " ‘

1M Nie posiada drugiego imienia

*
Nazwisko: | Kowalski ‘

*
PESEL: | 04310729279 ‘

[T Nie posiada numeru PESEL

Miejsce zamieszkania: | ‘
Egzamin:© () Bezegzaminu
® zdany egzamin

) Zwolniony z egzaminu

1B Oswiadczam, ze dane, ki6rych zmiany dotyczy wniosek o zmiang wpisu 53
zgodne ze stanem faktycznym. *

1M Oswiadczam, ze wniosek zostat Zlozony na podstawie bedacych w moim
posiadaniu dokumentow o ktérych mowa w §4 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie wnioskéw o zmiane wpisu do rejestru brokeréw. *

1M Oswiadczam, ze czlonek zarzadu, ktorego dotyczy wniosek o zmiang
wpisu, spetnia wymogi okreslone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit. a-f ustawy o
dystrybucji ubezpieczen *
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Po wypetnieniu formularza danymi nalezy zaznaczy¢ wyswietlone o$wiadczenia znajdujace sie
na dole ekranu i nastepnie klikng¢ przycisk Zapisz. Zgtaszany cztonek zarzadu zostanie
przeniesiony do listy Lista modyfikacji czilonkéw zarzadu zademonstrowanej na

ponizszym ekranie.

Whniosek - zmiana wpisu brokera

I.
Broker Czlonkowie zarzadu Pracownicy Akcjonariusze/Udziatowcy Osoby bliskie Polisa
< >
NOWA MODYFIKACIA

Lista modyfikacji cztonkow zarzadu Liczba oblektow: 1

Typ A Drugie Numer Data waznosci Miejsce

modyfikaci Imie imig Nazwisko PESEL Dokument o o zamiesckania Akcja

Dodanie Jan = Kowalski 04310729279 PESEL = = Poznan E{' x

Po wpisaniu nowych danych istnieje mozliwos¢ wystania wniosku po kliknieciu przycisku

Wyslij.
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5.19. W jaki sposob moge dolaczyc
stosowne zataczniki w ramach dodawania
cztonka zarzadu zwolnionego y
egzaminu?

Zgtoszenie dodania nowego cztonka zarzadu, ktéry zostat zwolniony z egzaminu dokonujemy
w uruchomionym nowym wniosku Zmiana wpisu brokera. Nalezy w zaktadce Broker
wybra¢ wiasciwy typ podmiotu i wprowadzic dane identyfikacyjne w sekcji Dane
identyfikacyjne. Nastepnie przej$¢ do zakladki Cztonkowie zarzadu i klikngé przycisk
Nowa modyfikacja, ktéry zostat zademonstrowany na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu (Broker: 1232133) X

Rodzaj operacji: *

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu opcji Dodanie wyswietlony zostanie formularz definiowania nowego cztonka
zarzadu, w ktérym podajemy dane dodawanego czionka zarzadu. Przyktadowy ekran z
wypetnionymi danymi zostat zaprezentowany ponizej. W przypadku zgtaszania cztonka zarzadu
zwolnionego z egzaminu nalezy wybra¢ opcje Zwolniony z egzaminu widoczng w polu

Egzamin.

95



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

Zmiana wpisu Cztonka zarzadu (Broker: 1232133) X

Rodza) opem(]l:')é

*
Imig:

Drugle Imig:

Nazwisko: "

*
PESEL:

*
Miejsce zamieszkania:

»
Egzamin:

Dodanie Xwv

M Nie posiada drugiego imienia
Kowalski
04310729279
Nie posiada numeru PESEL

Efic

Bez egzaminu
Zdany egzamin

[ ] Zwolniony z egzaminu

W Oswiadczam, ze dane, ktorych zmiany dotyczy wniesek o zmiane wpisu s3
zgodne ze stanem faktycznym. *

W Oéwiadczam, ze wniosek zostat ziozony na podstawie bedacych w moim
posiadaniu dokumentow o kt6rych mowa w §4 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie wnioskow o zmiang wpisu do rejestru brokerow. *

W Oswiadczam, ze czlonek zarzadu, ktorego dotyczy wniosek o zmiane
wpisu, spetnia wymogi okreslone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit. a-d ustawy o
dystrybucji ubezpieczeri *

Po wybraniu opcji Zwolniony z egzaminu wyswietlony zostanie komunikat informacyjny o

potrzebie zatgczenia niezbednych dokumentéw w zaktadce Zatgczniki.

Informacja

Prosze o zataczenie niezbednych dokumentéw do wniosku w zakladce Zatgczniki

Po zapisaniu danych dodawanego cztonka zarzgdu poprzez klikniecie przycisku Zapisz nalezy

przej$¢ do zaktadki Zatgczniki.

Uwaga: zakladka Zataczniki moze by¢ niewidoczna w mniejszych rozdzielczosciach ekranu.

Nalezy wowczas skorzystac z paska przewijania bocznego znajdujgcego sie pod zaktadkami.

Po kliknieciu zaktadki Zatgczniki wyswietlony zostanie formularz, w ktérym istnieje mozliwos¢

przestania zafgcznikow dla odpowiednich kategorii. Przykladowy ekran zatgcznikow

zademonstrowano ponizej.
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Import pliku

Aplikacja RPU umozliwia zaimportowanie plikdw ganych w procesie wni o zmiang wpisu. Do wniosku mozna zalaczye pliki bedace skanem dokumentu w formacie PDF. Import pliku jest
mozliwy poprzez ponizszy formularz. Po kliknieciu przyciskéw "Zatacz plik” zostang otworzone okna do wskazania pliku na lokalnym komputerze. Prosze wybrat¢ odpowiednia kategorie do zalaczanych
pikow. Po wskazaniu pliku i zaakceptowaniu, plik zostanie przestany do aplikacji | wyswietlony w sekcji "Zataczone pliki*. Przycisk x" w kolumnie Akcja umozliwia usunigcie wskazanego pliku. Maksymalny
rozmiar pilku to 8 MB.

Kategoria | zatacznikéw (pliki PDF)

Informacja o przebiegu pracy zawodowej.

Plik PDF: ZALACY PLIK

Kategoria Il zatacznikow (pliki PDF)

Swiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace, ze osoba przez co najmniej pie¢ lat wykonywala zynnoéd bezposrednio zwiazane z
czynnosciami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczen lub reasekuracji w okresie 10 lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie
wniosku.

Kategoria lll zatacznikéw (pliki PDF)

Pozytywne opinie brokerow ubezpieczeniowych albo brokeréw reasekuracyjnych, pod kierunkiem ktarych osoba wykonywata czynnosd
bezposrednio zwigzane z czynnosciami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczen lub reasekuracji w okresie 10 lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie wniosku.

Plik PDF: TALACT PLIK

Plik PDF: ZALACT PLIK

Stosowne o$wiadczenia do odpowiednich kategorii mozna przestaé po kliknieciu przyciskow
Zatacz plik.

Uwaga: kolejng zmiane nalezy zgtosi¢ na nowym wniosku.
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5.20. W jaki sposob moge dolaczyc
stosowne zataczniki w ramach dodawania
pracownika zwolnionego z egzaminu?

Zgtoszenie dodania nowego pracownika, ktory zostat zwolniony z egzaminu dokonujemy w
uruchomionym nowym wniosku Zmiana wpisu brokera. Nalezy w zakfadce Broker wybrac
wihasciwy typ podmiotu i wprowadzi¢ dane identyfikacyjne w sekcji Dane identyfikacyjne.
Nastepnie przej$¢ do zaktadki Pracownicy i klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja, ktory

zostat zademonstrowany na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 12345678U) X

Rodza) operadji: *

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Po wybraniu opcji Dodanie wyswietlony zostanie formularz definiowania nowego pracownika,
w ktorym podajemy dane dodawanego pracownika. Przyktadowy ekran z wypetnionymi danymi
zostat zaprezentowany ponizej. W przypadku zgtaszania pracownika zwolnionego z egzaminu

nalezy wybrac¢ opcje Zwolniony z egzaminu widoczng w polu Egzamin.
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Zmiana wpisu Pracownika (Broker: 12345678U) X

Rodza] operadji: *

*
Imig:

Drugie imig:

Nazwisko: "

*
PESEL:

*
Miejsce zamleszkania:

*
Egzamin:

Dodanie X v

M nie posiada drugiego imienia
Kowalski
04310729279
Nie posiada numeru PESEL

Poznari

Zdany egzamin

@ 7wolniony 7 egzaminu

W Oswiadczam, ze dane, ktorych zmiany dotyczy wniosek o zmiane wpisu s3
zgodne ze stanem faktycznym. *

B Oswiadczam, ze wniosek zostal ziozony na podstawie bedacych w moim
posiadaniu dokumentdw o kt6rych mowa w 54 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie wnioskéw o zmiane wpisu do rejestru brokerow. *

B Oswiadczam, ze osoba fizyczna, przy pomocy ktorej wykonuje czynnosci
brokerskie w zakresie ubezpieczen, ktorej dotyczy wniosek o zmiane
wpisu, spetnia wymogi okreslone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit a-d ustawy o
dystrybudji ubezpieczen *

Po wybraniu opcji Zwolniony z egzaminu wyswietlony zostanie komunikat informacyjny o

potrzebie zatgczenia niezbednych dokumentéw w zaktadce Zatgqczniki.

Informacja

Prosze o zatgczenie niezbednych dokumentéw do wniosku w zaktadce Zatgczniki

Po zapisaniu danych dodawanego pracownika poprzez klikniecie przycisku Zapisz nalezy
przej$¢ do zaktadki Zatgczniki. Zakladka Zatgczniki moze by¢ niewidoczna w mnigjszych

rozdzielczoSciach ekranu. Nalezy wowczas skorzystaé z paska przewijania bocznego

znajdujgcego sie pod zaktadkami. Po kliknieciu zaktadki Zataczniki wysSwietlony zostanie

formularz, w ktérym istnieje mozliwoS¢ przestania zatgcznikdw dla odpowiednich kategorii.

Przyktadowy ekran zatgcznikéw zademonstrowano ponize;j.

99



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

Import pliku

Aplikacja RPU umozliwia zaimportowanie plikdw ch w procesie wni o zmiang wpisu. Do wniosku mozna zalaczye pliki bedace skanem dokumentu w formacie PDF. Import pliku jest
modliwy poprzez ponizszy formularz. Po kliknieciu przyciskow “Zatacz plik” zostang otworzone okna do wskazania pliku na lokalnym komputerze. Prosze wybra¢ odpowiednia kategorie do zalaczanych
pikow. Po wskazaniu pliku i zaakceptowaniu, plik zostanie przestany do aplikacji | wyswietlony w sekcji "Zataczone pliki*. Przycisk x" w kolumnie Akcja umozliwia usunigcie wskazanego pliku. Maksymalny
rozmiar pilku to 8 MB.

Kategoria | zatacznikow (pliki PDF)

Informacja o przebiegu pracy zawodowej.

Plik PDF: ZALACY PLIK

Kategoria Il zatacznikéw (pliki PDF)

Swiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace, ze osoba przez co najmniej pie¢ lat wykonywala zynnoéd bezposrednio zwiazane z
czynnosciami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczen lub reasekuracji w okresie 10 lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie
wniosku.

Kategoria lll zatacznikéw (pliki PDF)

Pozytywne opinie brokerow ubezpieczeniowych albo brokeréw reasekuracyjnych, pod kierunkiem ktarych osoba wykonywata czynnosd
bezposrednio zwigzane z czynnosciami brokerskimi odpowiednio w zakresie ubezpieczeri lub reasekuracji w okresie 10 lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie wniosku.

Plik PDF: TALACT PLIK

Plik PDF: ZALACT PLIK

Stosowne o$wiadczenia do odpowiednich kategorii mozna przestaé po kliknieciu przyciskow
Zalacz plik.

Uwaga: kolejng zmiane nalezy zgtosi¢ na nowym wniosku.
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5.21. Jak moge wnioskowa¢ o dodanie
akcjonariusza/udziatowca bedacego
osobq fizyczngy?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktory jest osobg fizyczng jest mozliwe po przejsciu do
zakfadki Akcjonariusze/Udziatowcy i Kkliknieciu przycisku Nowa modyfikacja. Do
dyspozycji mamy trzy rodzaje operacji: Dodanie, Wykreslenie, Zmiana wpisu. Aby
wnioskowac o dodanie nowego akcjonariusza/udziatowca nalezy w nowo wyswietlonym oknie

wybrac¢ w rozwijanym polu Rodzaj operacji opcje Dodanie.

Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U) X

Rodza] operacji: *

Dodanie

Wykreslenie

Zmiana wpisu
(wa s

WY LAPIDE

Po wybraniu opcji Dodanie wysSwietlony zostanie formularz, w ktérym wybieramy w polu
Rodzaj opcje Osoba fizyczna. Dedykowany formularz zostanie wyswietlony na ekranie i

zostat zaprezentowany ponizej.

101



KNF_RPU_ Instrukcja Uzytkownika — wersja systemu 1.0.3867

Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U)

Rodza) npera(ji:* Dodanie

Rodza): * @ Osoba fizyczna
0soba fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ gospodarczg
Podmiot niebedacy osoba fizyczna

Wysokos¢ udziatow: *

*
Imie:
*
Drugie imig:
Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko:
*
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL

*
MieJsce zamieszkanla:

o

Malezy podac tozsamos€ akcjonariuszy lub udzialowcow
posiadajacych co najmniej 10% udziatu w kapitale zakladowym
agenta oraz wysokos¢ tych udzialéw podac procentowo.

udziatu w kapitale zaktadowym.

Uwaga: nalezy pamietac o wprowadzeniu wysokosci udziatdw. Minimalna wartos¢ to 10%
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5.22. Jak moge wnioskowa¢ o dodanie
akcjonariusza/udzialowca bedacego
osoba fizyczng prowadzacq dziatalnosc
gospodarcza?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktéry jest osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarczg jest mozliwe po wybraniu zaktadki Akcjonariusze/Udziatowcy i kliknieciu
przycisku Nowa modyfikacja. Do dyspozycji mamy trzy rodzaje operacji: Dodanie,
Wykreslenie, Zmiana wpisu. Aby wnioskowa¢ o dodanie nowego akcjonariusza/udziatowca
nalezy w nowo wyswietlonym oknie wybra¢ w rozwijanym polu Rodzaj operacji opcje

Dodanie.

Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U) X

Rodza) operacji: *

Dodanie

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Wy

FAFIDL

LT

Po wybraniu opcji Dodanie wyswietlony zostanie formularz, w ktédrym wybieramy w polu
Rodzaj opcje Osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza. Dedykowany

formularz zostanie wySwietlony na ekranie i zostat zaprezentowany ponizej.
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Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U) X
Rodza) operacjl:* |Dodan|e X
Rndzaj:* () Osoba fizycezna ety pod . o
: . Nalezy podac tozsamosc akcjonariuszy lu iatowcow
._ Osoba fizyczna wykonujaca dziatalnosc gospodarcza o posiadajacych co najmniej 10% udziaiu w kapitale zakladowym
(L) Podmiot niebedacy osoba fizyczng agenta oraz wysokose tych udzialéw poda¢ procentowo.

Wysokos¢ udziatow: | |

* *
Firma/Nazwa: Imie: | |
Drugie imie: * | |
[ Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko: © | |
* PESEL:* |
Numer NIP: | | |

[ Nie posiada numeru PESEL

. Miejsce zamleszkania: * | |
Ulica:

*
Numer:

Migjscowosc: -

*

|
|

Kod pocztowy: * | |
|

Kral: |

Podmiot zagraniczny:

Uwaga: nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu wysokosci udziatdw. Minimalna wartos¢ to 10%

udziatu w kapitale zakladowym.
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5.23. Jak moge wnioskowa¢ o dodanie
akcjonariusza/udziatlowca, ktory jest
podmiotem niebedacym osoba fizyczng?

Dodanie akcjonariusza/udziatowca, ktory jest podmiotem niebedgcym osobg fizyczng jest
mozliwe po wybraniu zaktadki Akcjonariusze/Udziatowcy i kliknieciu przycisku Nowa
modyfikacja. Do dyspozycji mamy trzy rodzaje operacji: Dodanie, Wykreslenie, Zmiana
wpisu. Aby wnioskowa¢ o dodanie nowego akcjonariusza/udziatowca nalezy w nowo

wyswietlonym oknie wybra¢ w rozwijanym polu Rodzaj operacji opcje Dodanie.

Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U) X

Rodza] operacji: *

Dodanie

Wykreslenie

Zmiana wpisu

WYCZ13C LAPIDE

Po wybraniu opcji Dodanie wyswietlony zostanie formularz, w ktérym wybieramy w polu
Rodzaj opcje Podmiot niebedacy osoba fizyczng. Dedykowany formularz zostanie

wyswietlony na ekranie i zostat zaprezentowany ponize;j.
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Zmiana wpisu Akcjonariusza/Udziatowca (Broker: 12345678U) X
Rodza) nperacjl:* | Dodanie X
Rodzaj: * __) Osoba fizyczna
) " . Nalezy podac tozsamos¢ akcjonariuszy lub udzialowcow
- Osoba fizyczna wykonujaea dziatalnosc gospodarczy o posiadajacych co najmniej 10% udziatu w kapitale zakladowym
@ Podmiot niebedacy osoba fizyczng agenta oraz wysokos¢ tych udziatow poda¢ procentowo.

Wysokose udziatow: | |

* *
Firma/Nazwa: Ulica:

Uwaga: nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu wysokosci udziatow. Minimalna wartos¢ to 10%

udziatu w kapitale zaktadowym.
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5.24. Jak moge dodac¢ osoby bliskie do
whiosku?

Osoby bliskie mogg by¢ dodane w zaktadce Osoby bliskie. Zaktadka ta jest zawsze widoczna
po wybraniu typu podmiotu w polu Typ podmiotu innego niz Osoba fizyczna w zaktadce
Broker. Nalezy wybra¢ zaktadke Osoby bliskie i klikng¢ przycisk Nowa modyfikacja. Do
dyspozycji mamy trzy rodzaje operacji: Dodanie, Wykreslenie, Zmiana wpisu. Aby
wnioskowac o dodanie nowej osoby bliskiej nalezy w oknie wybra¢ w rozwijanym polu Rodzaj

operacji opcje Dodanie.

Zmiana wpisu Osoby bliskiej (Broker: 12345678U) X

Rodzaj opera(]l:¥

Wykreslenie

Zmiana wpisu

Wyglad formularza dodawania osoby bliskiej zostat zaprezentowany na ponizszym ekranie.

Zmiana wpisu Osoby bliskiej (Broker: 12345678U) X
Rodzaj opera(]l:* [podanie X~
Imle:*

*
Drugle imig:
Nie posiada drugiego imienia
Nazwisko: "~
*
PESEL:
Nie posiada numeru PESEL

*
Miejsce zamieszkania:
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